SO Y TE BINH DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PKKV BONG SON Doc lap — Tu do — Hanh phc
S6: 209 /QD-BV Hoai Nhon, ngay 21thang 3 nam 2023
QUYET PINH

\VZ: viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han
va co ciu t chirc ciia khoa Kiém soat nhiém khuén - Dinh dudng
Bénh vién PKKV Bong Son

GIAM POC BENH VIEN PKKV BONG SON

Can cic Quyét dinh s6 1895/1997/0D — BYT ngay 19/9/1997 ciia B¢
truong Bo Y té vé viéc ban hanh quy ché bénh vién;
~ Can cit Thong tw 16/2018/TT- BYT ngay 20/7/2018 cua B¢ truong Bo Yté
vé viéc ban hanh Quy dinh vé Kiém sodt nhiém khudn trong cac co so kham
bénh, chira bénh;

. Can cir Thong tw 18/2020/TT- BYT ngay 12/11/2020 cua Bo truong Bo Y
te vé viéc ban hanh quy dinh hoat dong dinh duwong trong bénh vién,

Can cir Quyét dinh s6 54/199810D - UB ngay 04/7/1998 ciia UBND tinh
Bin}{ Dinh vé viéc thanh lap Bénh vién DKKV Bong Son va qui dinh chirc nang,
quyén han, nhiém vu cua Bénh vién;

Can cir Quyét dinh s6 368/0P- BV ngay 17/5/2021 cua Bénh vién da khoa
khu viee Bong Son vé viéc phé duyét bPé dn vi tri viéc lam cia Bénh vién giai
doan 2020-2022 va Quyét dinh s6 2464/0P-BV ngay 15/7/2022 vé viéc diéu
chinh Bé an vi tri viéc lam ciia Bénh vién PKKV Béng Son giai doan 2020-
2022;

Can cir Quyét dinh sé 403/0P-UBND ngay 09/02/2022 cua Uy ban nhdn
dan tinh Binh Dinh v/v phé duyét phwong dn tw chu tai chinh doi véi Bénh vién
Mat, Bénh vién da khoa tinh va Bénh vién da khoa khu vuee Bé‘ng Son thuoc So'Y
té giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh sé 3951/0P-UBND ngay 28/11/2022 ciia Uy ban
nhén dan tinh Binh Dinh vé viéc Quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va
co cdu t6 chire ciua Bénh vién Pa khoa khu vuece Béng Son;

Theo dé nghi ciia phong Té chike - Hanh chinh va truéng khoa Kiém sodt
nhiém khudn - Dinh duong Bénh vién.
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QUYET PINH:
Pi¢u 1. Chirc ning, nhiém vu quyén han ciia khoa Kiém soat nhiém - Dinh
duwdng

1. Pau mdi tham muu cho Giam dbc vé cac bién phap phong ngira va
ki€m soat nhiém Khuan cua bénh vién theo quy dinh.

- Xay dung, phd bién cac hudéng dan, quy dinh, quy trinh, ké hoach kiém
soat nhiém khuan;

- Gidm sat nhiém khuan bénh vién va céc bénh truyén nhiém cé nguy co
gay dich;

- Giam sat tuan tha thuc hanh kiém so4t nhiém khuén;

- Tb chtrc thuc hién céc quy dinh vé vé sinh tay. Kiém tra, giam sat dé bao
dam viéc tuan thu cac quy dinh vé vé€ sinh tay cta nhan vién y té, hoc vién,
nguoi bénh, ngudi nha nguoi bénh va khach tham;

- Tb chtic thuc hién cac quy dinh vé phong ngira chuan, phong ngira dua
theo duong lay truyén va st dung phuong tién phong ho ¢4 nhan;

Quan 1y va xtr Iy thiét bi, dung cu y té;

Quan 1y va xtr ly d6 vai y té;

Quan 1y chét thai y té;

V¢ sinh moi trudong bénh vién,

T6 chirc kiém tra an toan thuc pham vé vi sinh vat. Giam sat, bio céo cac
trudong hop bi nhiém khuan li€n quan dén thuc pham dugc sir dung tai bénh
vién,

- Phong ngira va xt tri phoi nhiém lién quan dén vi sinh vat;

- Phong chdng dich bénh;

- Quan 1y hoa chat, vat tu dung trong kiém soat nhiém khuan.

2. T6 chirc hodc phdi hop véi cac khoa, phong lién quan trién khai thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thuc hi¢n cac bién phap phong ngtra va ki€ém soat
nhiém khuan, viéc thyc hién cac quy dinh vé hoat dong dinh dudng tai cac khoa
lam sang va trong bénh vién.

3. Pau mdi tham muu cho 1dnh dao bénh vién vé hoat dong dinh dudng
trong bénh vién:

- Xay dung, trién khai quy trinh k¥ thuat chuyén mén vé dinh dudng l1am
sang trong bénh vi¢n;

- T6 chitc thuc hién cac hoat dong kham, tu van va diéu tri bé“mg ché d6
dinh dudng phu hgp véi tinh trang dinh dudng va bénh ly cho ngudi bénh;

- T6 chirc xay dung ché d6 dinh dudng phi hop véi tinh trang dinh dudng
va bénh ly cho ngudi bénh diéu tri ndi tra trong bénh vién,
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- Phoi hop v6i cac khoa 1am sang chi dinh ché d¢ dinh dudng bénh 1y cho
nguoi bénh bi suy dinh dudng nang, ngudoi bénh duge phan cap cham soc cap |,

Quan 1y thuc pham, ché bién, cung cdp ché do dinh dudng bénh 1y cho
nguoi bénh tai giuvong bénh. Kiém tra, gidm sat an toan thuc pham trong bénh
vién;

- Déau mdi xay dyng tai liéu tu van, truyén thong vé dinh dudng va an toan
thuc pham cho nguo1 bénh, ngudi nha nguot bénh va cac doi tuwong khac trong
bénh vién,;

4. Xay dyng mo ta cong viéc cho nhan vién y té ciia khoa.

5. Xay dung dinh mirc, tiéu chuan k¥ thuat va dé xuat mua sam trang thiét
bi, phuong tién, vat tu, hda chat lién quan dén hoat dong kiém soat nhiem khuan
va kiém tra, giam sat viéc st dung.

6. Huong dan, chi dao, kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién cac hoat dong
kiém soat nhiém khuén ctia thanh vién mang ludi kiém soat nhieém khuan.

7. T6 chuc dao tao, tap huin vé kiém soat nhiém khuan cho nhan vién y té
va hoc vién.

8. T6 chirc truyén thong vé kiém soat nhiém khuan, dinh dudng va an toan
thuc pham cho nhan vién y t€, hoc vién, ngudi bénh, ngudi nha ngudi bénh va
khach tham.

9. Thuc hién nghién ctru khoa hoc, hop tic qudc té va chi dao tuyén vé
kiém soat nhiem khuan va dinh dudng, itmg dung cac tién b khoa hoc k¥ thuat
vé dinh dudng, tiét ché va an toan thuc pham trong di€u tri, phong bénh va nang
cao suc khoe.

10. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac theo phan cong ctiia Gidm ddc.

Piéu 2. Nhiém vu - quyén han ciia mot s6 chirc danh trong khoa
1. Quy dinh chirc nang nhiém vu ctia Truéng khoa

» Nhiém vu:

Chiu trach nhiém truéc Gidm ddc bénh vién vé viée to chirc thyc hién
cong tac kiém sodt nhiem khuan, dinh dudng, tiét ché trong bénh vién:

- T6 churc thue hién va chiu trach nhiém vé cac nhiém vu cua khoa Kiém
soat nhiém khuan - Dinh dudng.

- Tham muu cho giam déc vé cong tac kiém soat nhiém khuéan trong bénh
vién.

- Tham gia xay dyng cac quy dinh, quy trinh kiém soat nhiém khuan va
chi dao viéc kiém tra, d6n déc thuc hién.

- Kiém tra, don dbc, chi dao viéc thuc hién cac quy dinh chuyén mén vé
dinh dudng, tiét ché va an toan thuc pham cho nguoi bénh. Kiém tra viéc quang
c4o, cung cip va st dung cac san phim dinh dudng nhu: sita va cac loai thuc



4

pham dinh dudng bd sung, thuc phidm chirc ning, thuc pham ché bién sin trong
bénh vién.

- T chuc nghién ctru khoa hoc, dao tao, chi dao tuyén vé Kiém soat
nhiém khuan, dinh dudng.

- Phéi hop chit ché véi cac khoa, phong dé thuc hién cong tac kiém soat
nhiém khuan, cham soc dinh dudng va bao dam an toan thuyc pham trong bénh
vién.

- Pé xuit v4i Giam dbc bénh vién thanh 1ap va chi dao hoat dong cua
mang ludi kiém soat nhiém khuan, dinh dudng, ti€t ché trong bénh vién.

- Tong két, bao cdo két qua thyc hién kiém soat nhiém khuén trong toan
co s& kham bénh, chira bénh; Bao cédo kip thoi voi Giam doc bénh vién khi xuat
hién bénh truyén qua thuc pham.

- Thuyc hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong ciia Giam dbe.

> Quyén han:

- Thyc hién quyén han chung cua Truong khoa:

+ Chu tri giao ban khoa hang ngay va dy giao ban bénh vién.

+ B4 tri nhan luc trong khoa cho phu hop véi cong viéc.

+ Nhan xét cac thanh vién trong khoa, ké ca hoc vién thuc tap vé tinh
than trach nhiém, thai do phuc vu, kha nang chuyén moén, bao céo giam doc
bénh vién xét de€ bat, dao tao, nang luwong, khen thudng, ky luat.

- Kiém tra va yéu cau cac khoa, phong, nhan vién y té, hoc vién, nguoi
bénh, ngudi nha nguoi bénh va khach tham trong bénh vién thyc hién ding céc
quy dinh vé kiém soat nhiém khuan.

- Kiém tra va yéu cau cac khoa 1am sang thuc hién nghiém tac ché d6 an
bénh 1y cho nguoi bénh theo quy dinh cua B truong BO Y t€. Bdo cdo Giam
doc bénh vién cac sai pham cua cac ca nhan, cac khoa, phong trong viéc thuc
hién cac quy dinh vé dinh dudng, tiét ché trong bénh vién.

- Yéu cau cac don vi, ca nhan ngimg cung cip dich vu an udng néu vi
pham cic quy dinh v€ an toan thuc pham va bao cdo Giam doc bénh vién dé co
bién phap xur 1y kip thoi.

- La uy vién thuong tryc Hoi dong Kiém soat nhiém khuan, tham gia Hoi
dong thudc va di€u tri va cac Ho1 dong lién quan trong bénh vién.

- Phéi hop véi khoa Duge dé xuit mua cac san pham hd tro dinh dudng
(cac dung dich dam, duong, béo, vitamin, chat khoang).

- Dé xuit véi giam dbc khen thuong, ky ludt cac ca nhan, tip thé co thanh
tich hoac vi pham cac quy dinh vé kiém soat nhiém khuan.

2. Quy dinh chirc nang nhiém vu cua pho khoa
» Nhiém vu:
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Duéi su chi dao cua trudng khoa, phd khoa ¢6 nhi€ém vu, quyén han sau:

- Thay mat truong khoa diéu hanh cong viéc trong khoa khi truong khoa
vang.

- Phu trach cong tac dinh dudng trong bénh vién. Chiu trach nhiém trudce
Giam ddc bénh vién vé viéc t6 chtic thuc hién cong tac dinh dudng, tiét ché
trong bénh vién.

- Kiém tra, don déc, chi dao viée thuc hién cac quy dinh chuyén mén vé
dinh dudng, tiét ché va an toan thuc pham cho nguoi bénh. Kiém tra viéc quang
c40, cung cip va sir dung cac san pham dinh dudng nhu: sira va cac loai thyc
pham dinh dudng bd sung, thuc pham chirc ning, thuc pham ché bién san trong
bénh vién.

- Chi dao viéc thuc hi¢n cac ché do an udng bénh li ctia nguoi bénh.

- Xay dung va ap dung ché do dinh dudng phu hop vdi tinh trang dinh
dudng va bénh 1y ctia nguoi bénh.

- Kiém tra giam sat viéc thuc hién chat luong an udng cta ngudi bénh.
Khong dé nguoi bénh ty an theo thuc don khong dung ché d6 dn uéng bénh li.

- Theo doi viéc thuc hién ché d§ dinh dudng ctia nguo1 bénh ndi tru.

- Kiém tra viéc bdo quan, ché bién thuc phdm, cung cap suat an bao dam
chat luong, dung thuc don va an toan thuc pham.

- Luu mau thire #n theo quy dinh.
- Gi4o duc truyén théng vé dinh dudng, tiét ché va an toan thuc pham.

_ - bDanh gia tinh trang dinh dudng, xac dinh nhiing ngudi bénh c6 nguy co
vé dinh dudng.

- Xay dung thuc don cho nguo1 bénh.

- Pé xuét thanh lap va chi dao hoat dong cia mang ludi dinh dudng, tiét
ché trong bénh vién.

- Bao céo kip thoi véi truong khoa, giam doc bénh vién khi xuat hién bénh
truyén qua thuc pham.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, ddo tao, chi dao tuyén (néu c6) vé dinh
dudng, tict ché.

- Phéi hop chit ché véi cac khoa, phong dé thuc hién cham séc dinh
dudng va bdo ddm an toan thuc pham trong bénh vién.

- Thuyc hién nhi¢m vy khac theo sy phan cong cua truéng khoa Kiém soat
nhiém khuan - Dinh dudng.

> Quyén han:

- Kiém tra va yéu cau cac khoa 1am sang thuc hién nghiém tac ché d6 an

bénh 1y cho ngudi bénh theo quy dinh cia Bo truong BO Y té. Bdo cdo Giam
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ddc bénh vién cac sai pham cutia cac cad nhan, cac khoa, phong trong viéc thuc
hién cac quy dinh vé dinh dudng, ti€t ché trong bénh vién.

- C6 quyén kiém tra giam sat cac hoat dong kiém soat nhiém khuén tai cac
khoa, phong trong bénh vién.

- Yéu ciu cac don vi, ca nhan ngimg cung cip dich vu dn udng néu vi
pham céac quy dinh vé an toan thuc pham va bao cdo Giam doc bénh vién dé co
bién phap xtr 1y kip thoi.

- Tham gia Hoi dong thudc va diéu tri va cac Hoi dong lién quan trong
bénh vién.

- Phdi hop v6i khoa Dugce dé xuit mua cac san pham hd tro dinh dudng
(cac dung dich dam, duong, béo, vitamin, chat khoang).

3. Quy dinh chtrc ning nhiém vu ctia Piéu dudng trudng khoa
» Nhiém vu:
Dudi sy chi dao cua Truong khoa va truong phong Piéu dudng bénh vién,
diéu dudng trudng khoa cé nhiém vu, quyén han sau:
- Thuc hién nhiém vu chung ctia diéu dudng trudng khoa:
+ T6 chirc thuc hién céc ky thuat chuyén mon, kiém tra d6n ddc céac diéu

dudng va y cong trong khoa thuc hién ding quy ché bénh vién va quy dinh k¥
thuat bénh vién.

+ Quan 1y cong tac hanh chinh, quéan 1y s6 sach, théng ké bao cdo, 1ap ké
hoach cong tac dua vao ké hoach duoc giao. Phan cong cong viéc cho diéu
dudng, ho 1y, y cong. Chadm cong hang ngay, tong hop ngdy cong hang thang dé
trinh truéng khoa ky duyét.

+ Tham gia thuong truc va phan cong truc trong khoa.

+ Tham gia dao tao cho diéu dudng, ho 1y, y cong trong khoa va hoc
vién dén hoc tap theo su phan cong cua truong khoa.

+ Lap du tru y dung cu, vat tu ti€u hao st dung cho khoa. Thudng xuyén
kiém tra viéc sir dung, bdo dudng va quan 1y tai san vat tu theo quy dinh. Viét
phi€u stra chita dung cu hong.

+ Kiém tra d6n dbc vé sinh, sach dep khoa, quy ché kiém soat khuan
bénh vién va cong tac bao ho lao dong trong khoa.

+ Tham gia nghién ctru khoa hoc theo su phan cong cta trudéng khoa.

- Giup truong khoa 1ap ké hoach quan ly va str dung trang thiét bi, phuong
tién, vat tu, hoa chat phuc vu kiém soat nhiém khuan.

- Gitp Truong khoa td chire thyc hién cac nhiém vu cua khoa va duy tri
hoat dong ctia mang ludi kiém soat nhiém khuan; mang lu6i dinh dudng, tiét
ché.
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- Kiém tra, don doc viéc thuc hién céc quy dinh vé dinh dudng, tiét ché
cho nguo1 bénh, an toan thyc pham trong bénh vién.

- Tham gia xay dung hudng dan cac quy dinh vé ki€m soat nhiém khuan
va kiém tra, giam sat viéc thuc hién.

- Thuc hién nhi¢m vu khac theo sy phan cong cua truéong khoa Kiém soat
nhiém khuan - Dinh dudng.

> Quyén han:
- C6 quyén han nhu cac Diéu dudng truéng khoa khac:

+ Phan cong diéu dudng, ho 1y, y cong dap tmg yéu cu cong viéc cua
khoa.

+ Kiém tra diéu dudng, ho 1y, y cong thuc hién cac quy dinh va quy ché
bénh vién.

- CO quyén kiém tra giam sat cac hoat dong kiém soat nhiém khuén tai cac
khoa, phong trong bénh vién.

- Nhac nhd va yéu cau cac ca nhan, tap thé thuc hién quy dinh vé an toan
thuc pham va thuc hién ché d§ an bénh 1y cho ngudi bénh trong bénh vién.

4. Quy dinh chtrc ndng nhiém vu cta nhan vién chuyén mon
¢ Nhan vién giam sat kiém sodt nhiém khuan:

Dud6i su chi dao cua trudng khoa va di€u dudng trudng khoa, nhan vién
chuyén mon c6 nhiém vy, quyén han sau:

» Nhiém vu:
- Thuyec hién dung cic quy dinh vé kiém soat nhiém khuan.
- Tham gia xay dung cac quy dinh, quy trinh kiém soat nhiém khuan va
kiém tra, giam sat vi¢c thyc hién.
- Thyc hién giam sat, phat hién, theo déi, tong hop tinh hinh nhiém khuan
lién quan dén cham soc y té tai cac khoa phong.

Quan 1y cac trang thiét bi, vat tu, hoa chat phuc vu cho hoat dong chuyén
mon khi dugc phan cong.

- Thuc hién nhiém vu khac theo su phan cong ctia Trudng khoa.
> Quyén han:

Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Thong tu huéng dan t6 chtrc thuc hién
cong tac kiém soat nhiem khuan doi véi cac ca nhan va cac khoa theo sy phan
cong cua Truong khoa ki€ém soat nhiém khuén - Dinh dudng.

% Nhan vién phu trach cong tac moi truong:

Duéi su chi dao cta truong khoa va diéu dudng trudng khoa, nhan vién

phu trach moéi truong cd nhiém vy, quyén han sau:



» Nhiém vu:

- Quan ly, van hanh, theo doi hoat dong cua hé théng xu ly nudc thai dam
bao dung quy trinh.

- Lap ké hoach van hanh va bao dudng hé thdng xir Iy nudc thai hang
nam.

- Xay dung ké hoach quan ly chit thai, ké hoach “Xanh - Sach - bep”
hang nam.

- Thuc hién quan trac chat thai ran tai cac khoa, phong trong bénh vi¢n
theo quy dinh.

- Thyc hién giam sat, phat hién, theo doi, tépg hop céc quy trinh phan loai,
thu gom, van chuyén ndi bd va luu gitr chat thai ran.

- Giam sat ban giao chat thai lay nhiém, nguy hai khong lay nhiém cho
don vi chirc nang dugc hgp dong dé xur 1y.

- Thyc hién céc bao cao vé mdi truong, quan 1y chat thai dinh ky, hang
nam.

- Thuc hién nhiém vu khéc theo sy phan cong cta trudng khoa.

> Quyén han:

- Giam sat viéc trong va cham séc cay canh va khuon vién cay xanh theo
quy hoach.

- Kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy trinh phan loai, thu gom, van
chuyén nd1 bg va luu gilt chat thai ran do1 voi1 cac ca nhan va cac khoa theo su
phéan cong cua Truong khoa Kiém soat nhiém khuéan - Dinh dudng.

% Nhan vién chuyén mon dinh duong:

Duéi su chi dao cta trudng khoa, phé khoa va diéu dudng truong khoa,
nhan vién dinh dudng, tict ché c6 nhiém vu sau:

- Kham, tu van va diéu trj cic bénh lién quan dén dinh dudng bang ché do
dinh dudng phu hop véi tinh trang dinh dudng va bénh 1y cua ngudi bénh ndi va
ngoai tri.

- Phéi hop véi bac sy diéu tri, nhan vién chuyén moén dinh dudng thyc
hién kham, tu van cho ngudi bénh, chi dinh nhitng trudng hop c6 bénh 1y vé
dinh dudng hoac can két hop diéu tri bang dinh dudng hodc tham van cho bac sy
diéu tri chi dinh ché d dinh dudng.

- Xay dung va ap dung ché do dinh dudng phu hop véi tinh trang dinh
dudng va bénh 1y ctia nguoi bénh.

- Hoi chan voi cac khoa 1am sang dé can thiép dinh dudng khi c6 yéu cau.

- Kiém tra, giam sat hoat dong dinh dudng va viéc cung cip ché do dinh
dudng theo quy dinh.



- Luu mau thirc an theo quy dinh.
- Gi4o duc truyén thong vé dinh dudng, tiét ché va an toan thyc pham.

- Nhén bao ding ky suét dn tir cac khoa diéu tri, tong hop va gui phiéu
tong hop cho don vi cung cap suat an tir chiéu hom trude cho ngay hom sau va
bao sang cho buoi chiéu.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khéc theo su phan cong cuia Trudng khoa.
5. Quy dinh chtrc nang nhiém vu ctia nhan vién khi khuén, tiét khuan

Dudi su chi dao cua truong khoa va diéu dudng truong khoa, nhan vién
khtr khuan - tiét khuan c6 nhiém vu:

- Nhan dung cu ban, trd dung cu vo6 khuan tai cac khoa 1am sang;
- Gap x¢p do vai phau thuat, hap tié€t khuan giao tai khoa Gay mé hoi suc;

- Hap do vai cac khoa can ti¢t khuan nhu: San, Ngoai, Hoi Stre cap clu. ..
va tra tai cac khoa str dung.

- Chiu trach nhi€m v¢ sinh, quan 1y, theo doi van hanh cac noi hap, ghi so6
theo doi, bdo cdo ngay khi co6 su ¢d.

- Rua dung cu kim loai, lau kho, dong goi (theo b9), tiét khuan, luu kho
cap phat theo so lugng y€u cau cua cac khoa 1am sang.

- Rua dung cu nhya, ngdm khur khuan dung quy trinh, xit kho, dong goi,
tra vé khoa str dung.

- Chiu trach nhiém vé sinh dung cu, trang thiét bi va phong khir khuan
theo quy dinh cua khoa.

- Hb tro cac to trong khoa khi c6 sy didu dong cua truong khoa/diéu
dudng trudng.

- Thuyc hién nhiém vu khac theo sy phan cong cua trudng khoa.
6. Quy dinh chirc ndng nhiém vu cia nhan vién nha giat

Duéi sy chi dao cua truéng khoa va di€éu dudng trudng khoa, nhan vién
nha giat c6 nhiém vu:

- Chiju trach nhiém vé sinh khu vyc giit: hd ngam, phong may giit, san
phoi va phong xép do vai.

- Nhan d6 vai, khan lau tay ban, ban giao do vai, khan lau tay sach hang

ngay.
- Chiu trach nhiém cong tac giat dd vai cho toan bénh vién.
- Quan 1y, bao quan, van hanh cdc may giit, may say theo dang quy trinh.
- Man va dd vai rach, két nat, thay ddy thun quan 4o bénh nhan cta cac
khoa.

- Gép xép 6 vai, dong goi quan 4o theo bo tra vé khoa sir dung.
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- Db vai can tiét khuan dong gbi chuyén té tiét khuan hép, tra vé khoa theo
nhu cau st dung.

- Hb tro cac to trong khoa khi c6 sy didu dong cua trudng khoa/diéu
dudng trudng.

- Thuc hién nhiém vu khéc theo sy phan cong cua trudng khoa.

7. Quy dinh churc nang nhiém vu cua nhan vién v¢ sinh moi truong ngoai
canh

Duoi su chi dao cua trudng khoa va di€u dudng truong khoa, nhan vién
vé€ sinh moi trudong ngoai canh c6 nhiém vuy:

- Phu trach cong tac v€ sinh: ngoai canh trong khuon vién toan bénh vién,
khoa KSNK - DD.

- Phu trach cong tac nhan, thu gom, luu gitt, ban giao cho don vi dugc hop
dong mua chat thai tai che.

- Quan ly noi tap trung chat thai thong thuong ctia bénh vién, vé sinh
thung luu gitr chat thai khi xe moéi trudong da chdé rac.

- HO tro cac to trong khoa khi ¢ sy diéu dong cia trudng khoa/diéu
dudng trudng.

- Thuc hién nhiém vu khéc theo su phan cong cua truong khoa.

8. Quy dinh chirc ning nhiém vu cta nhan vién quan 1y chat thai ran, giir
xe, phu trach nha vinh biét

Duéi sy chi dao cua truéng khoa va di€u dudng trudng khoa, nhan vién
quan 1y chat thai ran, gitr xe, phu trach nha vinh biét c6 nhiém vu:

- Nhan chét thai y té lay n}liém cua cac khoa phong, luu gitr chat thai va
ban giao cho don vi chirc nang dé xtr 1y theo hgp dong ding quy dinh.

- Quan ly noi tap trung chat thai 1ay nhiém, chat thai nguy hai khong 13y
nhi€ém cua bénh vién.

- Tudi cay, cat tia canh, cham séc bon hoa, co... trong khuon vién bénh
vién.

- Trong, cham soc dé boé sung cac chau cdy canh, chau treo trang tri doc
hanh lang, khu vuc chung.

- Gitlr xe nhan vién tai nha xe bénh vién.

- Phun xtr Iy mo6i truong khi c¢6 dich bénh tai bénh vién.

- Quan ly, bdo quan, van hanh cac mdy moéc dugc phan cong phu trach
theo ding quy trinh.

- Nhan va dua thi hai nguo1 bénh vé nha vinh biét khi duoc thong bao.

- Phu bac si thyc hi¢n viéc kham nghi€m tir thi.
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- Ban giao ca tir vong cho ngudi nha sau khi dd lam day du cac thu tuc
theo quy dinh.

- Tong vé sinh nha vinh biét theo dung quy trinh.

- Thuc hién nhiém vu khéc theo su phan cong cua truéng khoa/diéu dudng
trudng.

9. Quy dinh churc nang nhiém vu cia HQ 1y khoa

Duéi su chi dao cua trudng khoa va diéu dudng trudng khoa, ho 1y khoa
c6 nhiém vu:

- Thyc hién vé sinh sach, dep, ngin nip, trat tu trong cac phong lam viéc,
budng tam, buong vé sinh, hanh lang, cau thang cua khoa theo quy ché kiém
soat nhiem khuan bénh vién.

- Thu gom quan 1y chét thai trong khoa: Dit cic thung dung chit thai tai
cac vi tri quy dinh cua khoa (c6 16t tai nylon ¢ trong); Budc tai nylon khi chat
thai day; Thu gom va bo chét thai vao thung khong dé chat thai roi vai ra ngoai;
Co rira thung dung chat thai hang ngay.

- Phu trach v¢ sinh hanh lang chung da dugc phan cong.
- Bado quan tai san trong pham vi dugc phan cong.
- Nhan bdi dudng hién vat va cap phat boi dudng.
- Nhan cac hang thay thé khi c6 dé nghi sira chita.

- Thyc hién nhiém vu khac theo sy phan cong cta trudng khoa/diéu dudng
truong.

Diéu 3. Co chu tb chire
Khoa Kiém soat nhiém khuan - Dinh dudng c6 cac bo phan nhu sau:
1. B6 phan hanh chinh, giam sat:

- Co du phuong tién phuc vu cho cong tac kiém soat nhiém khuan, dinh
dudng; Dung cu phuc vu cong tac kham, tu van dinh dudng: can, thude do chiéu
cao va cac dung cu khac dap img yéu cau chuyén moén cua tirng bénh vién.

- Co6 phuong tién dé thuc hién cong tac théng ké sb liéu, nghién ctru va
huan luyén vé kiém soat nhiém khuan bénh vién, dinh dudng

2. B0 phan tu van dinh dudng- dinh dudng diéu tri

- Kham, tu van va diéu trji bang ché d6 dinh dudng cho ngudi bénh.

- Phdi hop véi bac sy diéu tri, bac sy khoa dinh dudng thuc hién kham, tu
van cho nguoi bénh, chi dinh nhitng truong hop c6 bénh 1y vé dinh dudng hodc
can két hop di€u tri bang dinh dudng hodc tham van cho bac sy di€u tri chi dinh
ché do dinh dudng Giao duc truyén thong vé dinh dudng va an toan thuc pham
cho nguo1 bénh va cac doi tugng khac trong bénh vién.
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- Xay dung va ap dung ché d6 dinh dudng phu hop véi tinh trang dinh
dudng va bénh 1y ctia nguoi bénh.

- H&1 chan véi cac khoa 1am sang dé can thi€p dinh dudng khi cé yéu cau.

- Kiém tra chat luong dinh dudng, ti€t ché va an toan thuc pham do61 véi
don vi ché bién va cung cap suat an, dich vu an, uéng trong bénh vién.

3. B0 phan khur khuan, tié€t khuan: Thiét ké mdt chi€u; ngan cach r6 ba khu
vuc nhiém khuan, sach va vo khuan: c6 cac phong

- Phong co rtra khir khuan.

- Phong déng goi.

- Phong hap sy tiét khuan.

- Phong luu trit, cip phat dung cu vo khuén.

4. B6 phan nha gidt, quan 1y d6 vai: Thiét ké mot chiéu, co cac khu vuc:
- Noi tiép nhan db vai ban.

- Noi giat, sy, phoi kho.

- Noi gp, khau va. ..

- Kho luu giit d6 vai

- Noi giao d vai sach.

5. B phan vé sinh moi trudng, quan 1y chat thai:

- Dam bdo cong tadc v¢ sinh mdi truong ndi by khoa va moi truong ngoai
canh chung cua bénh vién.

- Cham soc duy tri moéi trrong xanh, sach, dep.
- C6 hé théng bao dam xir 1y an toan chat thai long.

- Hop dong voi don vi ¢6 chic ning xt 1y chat thai ran theo ding quy
dinh.

6. BO phan ché bién va cung cap suat an:

Phuc vu an uéng cho nguoi bénh: Pugc thuc hién ché do hop déng nguoi
¢ ngoai bénh vién vao phuc vu an uéng cho nguoi bénh theo co ché tu hach
toan. Dap tng du diéu kién dé ché bién va cung cap ché d6 an bénh 1y cho ngudi
bénh. B6 phan nay chiu sy giam sat vé chuyén mén va an toan thuyc pham cua
khoa Kiém so4t nhiém khuan - Dinh dudng.

- Khu vuc ché bién thirc n, tao dleu kién ban dau cho ddi tac hop dong
nhu: nha bep mot chiéu, nha an, kho, ngudn nudc, ngudn dién ..., noi ché blen
va cung cip sudt dn trong bénh vién phai tuan tha cic quy dinh cia phap luat vé
an toan thyc pham.
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SO PO TO CHUC

TRUONG KHOA

|

PHO KHOA

!

PIEU DUONG TRUONG KHOA

Bo phan
tu van dinh
dwéng- dinh
dudng diéu

tri

B¢ phan
V¢ sinh méi
truwong, xu ly
chit thai

B¢ phan
Khir khuan,
Tiét khuan

Bo phan
Nha giat,
quan ly db
vai

—  Modi

quan h¢ chi dao

----»  MJ4i quan hé phdi hop/béo co

7. Co cau s0O luong, vi tri

viéc lam

Téng s6 nhan luc khoa Kiém soat nhiém khuén - Dinh dudng 1a 22 ngudi,

phan cong thanh 5 t6 nhu sau:

- B0 phén hanh chinh, giam sat: 03 nhan lyc, gom: 02 lanh dao khoa kiém
nhiém (truong khoa, di€u dudng trudng) va cir nhan moi trudng.

- B0 phén dinh dudng, tiét ché: 01 nhan lyc, pho khoa phu trach cong tac

Dinh dudng, tiét ché. Lo trinh thyuc hién thém 01 nhan luc vao nam 2023;

- B§ ph4n khur khuan, tiét khuan: 07 nhan vién, trong d6 05 diéu dudng,
02 y cong. (Can bd sung ngay 01 nhan lyc Di€u dudng cho vi tri nay vi co 1 BD
nghi huu theo ché d¢ tir ngay 01/7/2022).
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- B0 phan giat 13, quan 1y dd vai: 03 nhan vién (phan cong 1 ngudi 1am
nhém trudng).

- B0 phéan v¢ sinh méi truong, quan ly chét thai: Nhan luc BO phan v¢ sinh
moi truong ndi - ngoai canh: 08 nhan vién: chia lam 3 nhom:

- Nhom phu trach quan 1y chit thai, chim soc cdy canh, nha xe va nha
vinh bi¢t: c6 3 Y cong (phan cong 1 ngudi lam nhom trudng).

- Nhom phu trach vé sinh ngoai canh: c6 4 Y cong (phan cong 1 ngudi
lam nhoém trudng).

+ Phuy trdach vé sinh khoa: c6 01 HQ 1y
Pi¢u 4. Quy dinh ché d¢ lam viéc

1. Khoa Kiém soat nhiém khuan - Dinh dudng lam viéc thyc hién theo quy
che tap trung dan chu, tap thé lanh dao, ca nhan phu trach, cap dudi phuc ting
cap trén, thiéu s6 phuc ting da sd; hoat dong va lam viéc;

2. Trudng khoa la nguoi lanh dao, diéu hanh moi hoat dong cua khoa;

3. Chu tri va phdi hop 1am viéc véi cac khoa, phong trong Bénh vién theo
quy ché va khi c6 chi dao ciia Gidm doc;

4, Trudng khoa can cu churc nang, nhi€ém vy, trinh d0 chuyén mén phu
hop véi vi tri viéc 1am d€ phan cong nhi€ém vu cu thé cho ting vién chic va
nguoi lao dong trong khoa.

5. TO trudng, nhoém truong dudi sy phan cong nhiém vu cua trudng khoa,
chiu trach nhiém:

Quan 1y t6 vién, nhic nhé timg to vién trong to, thuc hién dung quy
trinh, quy dinh cua khoa.

- Quan ly trang thiét bi, dung cu, hoa chat trong pham vi phan cong cua to.

6. Dleu dudng truong quan ly van phong pham va cac vat liéu khac phan
cho céc to str dung, co s ky giao nhan va bao céo xuat nhap ton hang thang.

7. biéu dudng truong theo doi cham cong, 1ap ké hoach mua y dung cu vat
tu ti€u hao, 1ap k& hoach phan cong cong viéc, nghi bu, nghi phép cho diéu
dudng, y cong, h 1y trong khoa.

Picu 5. Quy ché hoi hop, sinh hoat
1. Ché do giao ban:

- Thoi gian: 7 gio 00 phut - 7 gi¢ 25 phit cac ngdy lam vi¢e. C4 nhan
khong giao ban qua 03 budi s€ bi xem xét khi xét thi dua hang thang.

- Nghi phép, ddi truc phai bao trude (trir truong hop dic biét).
2. Ché d6 truc:
- DPam bao truc 24/24 thuc hién ding theo quy ché tryc.

- Cung tmg kip thoi dung cu v khuén cho céac khoa.
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3. Hop khoa: Mi cudi thang dinh ky va dot xuét khi can.
4. Quy ché xét A,B,C
Truong khoa nhan xét chung tinh hinh hoat dong trong thang.

Diéu dudng trudng bao cdo téng hop ngdy cong cua ting nhan vién.

Céc to trwong nhan xét danh gia mirc d6 hoan thanh cong viéc cua timg

- Tép thé bo phiéu kin.
5. Thuc hién ché do vé sinh khoa: V¢ sinh mdi sang va cu01 ngay noi lam

viéc cta ting bd phan. Tong vé sinh khoa vao chiéu thit 6 hang tuan vao du gid
chiéu.

6. Thuyc hanh tiét kiém: dién, nuée, hoa chat, vat tu tiéu hao...
7. Quy ché dan chi: Thyc hién quy ché tap trung dan chi, doan két noi

b, c6 tinh than d4u tranh xay dung, chong hién tuong tiéu cuc, phat biéu ding
noi, ding chd, khong gay chia r& ndi bo.

8. Ung xir: Poan két, hoa nhi, tén trong ddng nghiép, thuwong yéu, giup do
nhau hoan thanh nhiém vu.

9. Khen thudng, ky luat

- NOoi dung thyc hién nhiém vu duoc phan cong, quy dinh vé y dirc, giao

ti€p Umg xu, quy ché bénh vién.

- C6 hinh thure ky luat thich hgp (c6 xadc minh rd rang) khi c6 cd nhan vi
pham.

- Pé xuit khen thudéng dot XUt kip thoi cho nhan vién thyc hi¢n Xuat sic
nhiém vu trong thang.

- Can ctr vao xép loai A,B,C hang thang va cac hoat dong phong trao xét
khen thudng cudi nam.

10. Thu quy

- Diéu dudng trudng quan 1y tién khoan dinh mic vin phong pham, cir
mét nhén vién trong khoa di mua hang, BDTK kiém tra nhan hang, phan phat
cho cac t6, theo doi nhap xuat hang thang. Trinh trudng khoa kiém tra.

- T truong cong doan khoa quan ly tién quy khoa, trinh truong khoa khi
c6 thu chi tién quy.
- Chi tién quy khoa khi c6 sy dong ¥ ctia truéng khoa.
Diéu 6. Piéu khoan thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay ky; thay thé cac quy

dinh vé chirc nang, nhiém vu cia khoa Kiém soat nhiém khuan - Dinh dudng
trude day trai voi quy dinh nay.
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2. Truéng cac phong: TC-HC, KH-TH, Diéu dudng, TCKT, khoa KSNK-
DD va cac khoa, phong trong bénh vién chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh
nay.

Trong qua trinh td chirc thuc hién néu c6 kho khan, vuong mic hodc can
thiét phai sira d6i, bd sung cho phu hop, cac don vi phan 4nh bang vin ban gui
vé Bénh vién dé téng hop, b4do cdo Gidm dbc bénh vién xem xét, bo sung cho
phu hop./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 6;

- Ban giam déc:

- Trang TTPT Bénh vién;
- Luu: VT, KSNK-DD.

Tran Quéc Viét
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