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SO Y TE BINH PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
BENH VIEN DPKKV BONG SON Poc lap - Tw do -Hanh phic
Phu luc 2

BAN MO TA CONG VIEC THEO VI TRI VIEC LAM
CUA BENH VIEN PKKV BONG SON
(Kém theo Quyér dinhs6  /OP-BV ngdy [ /2022
cua Bénh vién PKKV Bong Son)

Tén
TT | Vi triviéc Mo ta cong viéce thuc hién
lam

| | NHOM LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH

1. Quan ly, diéu hanh toan bd hoat dong cia Bénh vién theo chuc
nang, nhiém vy, quyén han duoc cip c6 tham quyén giao; l1a
nguoi dai dién theo phap luat caa Bénh vién , chiu trach nhiém
trude Giam dbéc So Y té va truéc phap luat vé toan bo hoat dong
cua Bénh vién.

2. Quan ly cong tac t6 chirc, nhan sy, tai chinh, tai san caa Bénh
vién theo quy dinh cua phap luat va phan cap cua co quan co
tham quyén; thuc hién nhiém vy, trach nhiém cha tai khoan cua
CO quan.

3. Xay dung ké hoach hoat dong hang nim dé trinh cap trén
duyét va to chic thuc hién; dinh ky t6 chire bao co so két, tong
két theo quy dinh.

4. H4 tro chuyén mén, ky thuat cho tuyén duéi; dao tao lién tuc
cho céc thanh vién trong Bénh vién va tuyén dudi; huéng dan
1 Giam ddc | hoc vién dén thuc hanh tai Bénh vién. Thuc hién nghién ctu
khoa hoc, tong két kinh nghiém vé kham bénh, chira bénh nham
nang cao trinh do chuyén moén k¥ thuat.

5. Tham dy hoac ty quyén hop Hoi dong ngudi bénh hang thang.
6. Chu tri cac budi hop giao ban, hoi chan, kiém thao nguoi bénh
tur vong lién khoa hoac toan Bénh vién .

7. Chi dao thyc hién viéc cung ung, bao quan, cap phat su dung
va tiép nhan thubc, véc xin, sinh pham y té, hoa chat trang thlet
bi phuc vu cho hoat dong chuyén mén theo phan cip cua S¢' Y té
va quy dinh cua phép luat.

8. Trién khai thyc hién cac dy an, chuong trinh y té ¢ dia phuong
theo phan cong, phan cap caa So Y té; thuc hién két hop quan -
dan y theo tinh hinh thuc té tai Bénh vién va ¢ dia phuong.

9. Thuc hién ky hop dong voi co quan bao hiém x& hoi dé to
chiic khdm bénh, chita bénh bao hiém y té tai Bénh vién va céc




don vi y té theo quy dinh cua phap luat. ,
10. Thuc hién cac nhiém vu, quyéen han khac do Giam doc So Y
te va UBND tinh giao nhiém vu.

Phé giém
doc

1. Chi dao, diéu hanh cac noi dung cong viéc thudc linh vuc
duoc Giam déc Bénh vién phan cong phu trach; chiu trach nhiém
trude Giam dde va trudge phap luat vé nhiém vu duoc giao.

2. Truc tiép chi dao thuc hién cac hoat dong vé: y té du phong,
phong chdng ngd doc thuc pham; cham séc sic khoe sinh san va
cai thién tinh trang dinh dudng ba me, tré em; so ctu, cap cuau,
kham bénh, chita bénh, phuc hdi chirc ning; tham gia kham giam
dinh y khoa, kham giam dinh phap y khi dugc trung cau.

3. Chi dao tuyen huéng dan vé chuyén mon, ky thuat déi vai 4
Trung tim Y té (Phi My, Hoai An, An Lio, Hoai Nhon).

4. Thyc hién dao tao cho d6i ngii vién chirc thudc tham quyén
quan 1y theo quy dinh; tap huan, boi dudng cap nhat kién thic
chuyén mon, nghiép vu thudc linh vuc phu trach cho d6i ngii
nhan vién y té Bénh vién va cac doi twong khac theo phan cong,
phan cip cua So Y té.

5. Biéu hanh, quan ly, giai quyét cong viéc caa Bénh vién theo
iy quyén cia Giam doc Bénh vién.

6. Thuc hién cac nhiém vu khéac theo su phan cong, ay quyén caa
Giam déc.




2.1

Pho Giam
dic:
Phu trach
Duwgc, VT-
TTBYT,
Hdu cin

1. Glup viéc giam doc vé ting mit cong tac do giam doc phan
cdng va chiu trach nhiém trude giam doc vé nhiing quyét dinh
caa minh.

2. Pugc quyen thay gidam dbe giai quyét nhung cong viéc theo
gidy uy quyen cua giam ddc va phai bao cdo lai nhiing cong viéc
da giai quyét véi giam doc.

3. Tryc tiép quan ly cong tdc Duoc, trang thiét bi y té; quan Iy tai
san cOng; cong tdc Hanh chinh quan tri; cong tdc phong chay,
chita chay, phong chdng, giam nhe thién tai va tim kiém ctu nan.
4. Thyc hién cac hoat dong bao vé méi truong, xu Iy chat thai y
té; vé sinh va stc khoe lao dong, phong chéng bénh nghé nghiép,
tai nan thuong tich; vé sinh trong hoat dong mai tang, hoa tang;
gidm sat chat lugng nuéc dung cho an udng, sinh hoat va dinh
dudng.

5. Thyc hién cac hoat dong phong chéng ngd doc thuc pham
trong Bénh vién; tham gia thanh tra, kiém tra, giam sat cong tac
phong chong tham nhiing trong cai tao, sira chira, mua sam, cong
tac dau thau.

6. Thuc hién tuyén truyén, cung cap thdng tin vé chi truong,
chinh sach phap lugt cua Dang, Nha nuéc vé y té; to chic hoat
dong truyén théng, gi4o duc suc khoe vé y té, cham soc sic khoe
trén dia ban.

7.Thuc hién dao tao lién tuc cho ddi ngii vién chirc thudc tham
quyén quan Iy theo quy dinh; tap huan, bdi dudng cap nhat kién
thirc chuyén mon, nghiép vu thudc linh vuc phu trach.

8.Thuc hién viéc cung ung, bao quan, cap phat, sir dung va tiép
nhan thudc, vac xin, sinh pham y té, hoa chat, trang thiét bi phuc
vu cho hoat dong chuyén mén theo phan cap cua S¢ Y té va quy
dinh cua phép luat.

9: Chu tai khoan 2; truc tlep quan ly cong tac xay dung, cai tao,
stra chira co s& tang, mua sam, dau thau.

10: Tham gia giao ban, truc bao, hoi nghi, hop co quan; tham gia
cac Ban, Hoi ddng, to chirc thuc hién cac nhiém vu khac theo chi
dao cua giam doc Bénh vién va Lanh dao So Y té.

2.2

Pho Giam
dic:
Phu trach
chuyén
mon, diéu
tri

1. Gilp viéc giam doc vé ting mat cong tac do giam doc phan
cdng va chiu trach nhiém trude giam doc vé nhiing quyét dinh
cta minh.

2. Buoc quyén thay giam dbc giai quyét nhiing cong viéc theo
gidy ay quyen cua glam dbc va phai béo céo lai nhitng céng viéc
da giai quyét véi giam doc

3. Thuc hién so ctu, cap cau, kham bénh, chira bénh, phuc hoi
chtrc ning theo quy dinh ciia cip c6 tham quyén va gidy phép
hoat dong kham bénh, chira bénh cho cac truong hop bénh nhan
tu dén, bénh nhan duoc chuyén tuyén, bénh nhan do co sé kham
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bénh, chita bénh tuyén trén chuyén vé dé tiép tuc theo doi diéu
tri, cham soc, phuc hdi chirc ning; thuc hién cac ky thuat, thu
thuat, chuyén tuyén theo quy dinh caa phép luat; kham sic khoe
va chang nhan suc khoe theo quy dinh; tham gia kham giam
dinh y khoa, kham giam dinh phap y khi dugc trung cau.

4. Thuc hién cac xét nghiém, chan doan hinh anh phuc vu cho
hoat dong chuyén mén, ky thuat theo chic nang, nhiém vu caa
Bénh vién va nhu cau cia nguoi dan; té chic thuc hién céc bién
phap bao dam an toan sinh hoc tai phong xét nghiém va an toan
buc xa theo quy dinh.

5. Thuc hién dao tao lién tuc cho d6i ngii vién chic thugc tham
quyén quan 1y theo quy dinh; tap huan, bdi dudng cap nhat kién
thac chuyén mén, nghiép vu thudc linh vuc phu trach theo phan
cdng, phan cap cua So' Y té.

6.Thuc hién viéc cung ang, bao quan, cap phat, st dung va tiép
nhan thudc, vac xin, sinh pham y té, hda chat, trang thiét bi phuc
vu cho hoat dong chuyén mén theo phan cap cua So Y té va quy
dinh cua phép luat.

7. Chi dao tuyén, huéng dan vé chuyén mon ky thuat dbi vai cac
khoa. Phong thudc don vi.

8. Thyc hién viéc cung tng, bao quan, cap phat, su dung va tiép
nhan thuéc, vac xin, sinh pham y té, hoa chat trang thiét bi phuc
vu cho hoat dong chuy&n mén theo phan cip cua S¢ Y té va quy
dinh cua phép luat.

9. Thuc hién ché do théng ké, bao céo theo quy dinh caa phép
luat.

10: Tham gia giao ban, truc bao, hoi nghi, hop co quan; tham gia
cac Ban, Hoi dong, to chirc thuc hién cac nhiém vu khac theo chi
dao cua giam doc Bénh vién va Lanh dao S Y té.

1. Quan ly, diéu hanh toan bo hoat dong cua phong; tham muu,
dé xuat t6 chuc trién khai thuc hién cac linh vuc cdng tac thudc
chtrc ning, nhiém vu, quyén han caa phong; chiu trach nhiém
truée Giam doc Bénh vién vé moi hoat dong cua phong.

2. Lap ké hoach cong tac cta phong trinh Giam ddc phé duyét va

3 Trr:‘ci)"r’]“g t chuc thyc hién.

phong 3. Quan ly, phan cong nhiém vuy vién chic cua phong; theo doi,
nhan xét két qua hoat dong cua vién chuc thudc phong.
4. Chu tri cac cugc hop giao ban phong va du giao ban Bénh vién
5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam docBénh vién phan
cong.

Trudng 1. ,TO c,hu:cAhoat dong caa phong theo quy ché cong tac phong To

\ z | churc can bo.
3.1 | phong To

chirc can bo

2. Tryc tiép tham muu cong tac to chic can bo va mot sé cong
tac phoi hop khéc.




3. Bao quan ho so cua vién chac va ngudi lao dong, kip thoi
cap nhat bd sung cac tai liéu lién quan dén hd so ca nhan vién
chire va nguoi lao dong theo quy dinh.

4. Xay dung ké hoach, dé& xuat cir vién chic va ngudi lao dong
tham gia cac 16p dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, Iy
luan chinh tri.

5. Lap ké hoach t6 chirc bo may, sap xép nhan luc, dao tao nhan lyc,
tuyén dung nhan lyc dé trinh Giam déc xét duyét va té chuc thuc
hién.

6. Cung vai cdc khoa, phong chirc nang nghién ctu viéc quan i,
sap xép, bé tri nhan luc phi hop véi yBu cau to chirc va dam bao
chat lugng cong tac, trinh giam dbc phé duyét va to chic thyuc
hién.

7. Tham muu cdng tac tuyén dung; quy hoach, bo nhiém céan bo;
diéu dong, thuyén chuyén, ky két hop doéng lao dong; nang
lwong, chuyén ngach; danh gia, xép loai vién chuc; thi dua khen
thuong;kiém diém, ky luat, phé binh; tong hop theo di, cham
cong lam viéc; theo ddi nghi phép, nghi ché do theo quy dinh.

8. T6 chuc thuc hién cac ché do chinh sach cia Nha nudc, cua
nganh Y té dé giai quyét quyén loi cia ngudi lao dong va ngudi
bénh trong Bénh vién.

9. Té chuc thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bo, cong tac bao
ho lao dong;

10. Cha tri xay dung va theo doi viéc thuc hién cac noi quy, quy
ché, quy dinh, B¢ 4n, phuong an... cua Bénh vién ; gop y dbi
véi cac van ban c6 lién quan theo yéu cau cia co quan cap trén.
11. Phéi hop véi céc khoa, phong to chirc sinh hoat van hoa cho
nguoi bénh; phd bién, kiém tra viéc thuc hién cac ché do chinh
sach cua Nha nudc ddi véi nguoi bénh.

12. Phdi hop véi céc t6 chiac chinh tri - xa hoi, doan thé quan ching
t6 chitc phong trao thi dua, cac dot hoc tap thoi sy, chinh tri dé nang
cao y durc, tinh than trach nhiém va thai ¢6 phuc vu ctia nhan vién y
te.

13. Tham gia cac hoi dong theo quy dinh cia Nha nudc va su
phan cong cua Giam dbc va thuc hién cac nhiém vu khac khi
duoc Giam doc Bénh vién phan cong.

3.2

Truong
phong
Hanh chinh
qudn tri

1. Chu tri giao ban, hop phong; tham du giao ban Bénh vién
hang ngay (néu Truong phong vang thi Pho Truong phong tham
du). Lap ké hoach, t6 chirc thuc hién toan bo cong tac caa phong.

2. Lap ké hoach cung ¢ng vat tu, cong cu, dung cy, phuong tién
thong dung cho cac khoa, phong trong Bénh vién theo ké hoach
da duoc duyét, dam bao day du, dung ching loai, dung quy dinh.
3. T6 chiic quan 1i va thuc hién cong tac hanh chinh c6 hé thong
bao gom: Céng van di va dén, hé thdng luu trit bao quan hd so,
tai liéu; T6 chuc cong tac tiép khach, hoi nghi.




4. Quan ly nha cira, kho tang, vat tu thiét bi théng dung cia Bénh
vién. T6 chuc thyuc hién stra chira nha cira, duy tu, bao dudng céac
may théng dung theo ké hoach.

5. Quan ly hé théng mang, dién, nuée, dién thoai; quan ly, mua
Sam va Cap phat vat tu, cong cu dung cu, vin phong phim, nudc
uéng, bdi dudng hién vat. T6 chac cdng tac an ninh trat tu,
phong chdng chay né.

6. T6 chirc chi dao va thuc hién cong tac van chuyén trong va
ngoai bénh vién. Str dung hop li, c6 hiéu qua cac phuong tién
van chuyén cua bénh vién.

7. T6 chie dinh ki t6 chie kiém tra ché do bao quan, st dung va
van hanh thiét bi thong dung trong bénh vién.

8. Tham gia cac hoi dong theo quy dinh cua Nha nudc va su
phan cong cua Giam dbc va thuc hién cac nhiém vu khac khi
duoc Giam doc Bénh vién phan cong.

3.3

Truong
phong Ké
hoach -
Téng hop -
Qudn ly
chit lwong

1. To chuc hoat dong cua phong theo quy ché cong tac Phong Ké
hoach.

2. To chirc cong tac giao ban, hoi chan, hoi thao, kiém thao ta
vong lién khoa va toan Bénh vién va ghi chép bién ban dé luu trit
hd so.

3. Nam viing s6 luong ngudi bénh vao vién, ra vién, chuyén
vién, tir vong: cac trudng hop cap cau, bénh niang va cac bénh
truyén nhidm nguy hiém gay dich; kiém tra cong tac cap ctu va
thuong truc cua cac khoa trong Bénh vién.

4. T6 chiic phdi hop cong tac gitta cac khoa kham bénh, khoa
lam sang va khoa can lIam sang.

5. T6 chuc dao tao bdi dudng chuyén mdn nghiép vu cho vién
chtrc trong Bénh vién va tuyén dudi. Xay dung ké hoach hoat
dong cua phong va cong tac chat luong trong toan don vi.

6. C6 ké hoach t6 chiic chi dao tuyén cho tuyénva té chic chi dao
cong tac bao cao thong ké, so sach, hd so bénh an cia cac don vi
thuoc Bénh vién. Huéng dan tuyén duéi rat kinh nghiém kip thoi
c4c van d& chuyén mon ki thuat.

7. Thuc hién quy ché bénh vién, quy dinh k¥ thuat bénh vién va
cac nhiém vu thuong quy. Bao cao kip thoi Giam déc nhiing viéc
dot xuat xay ra & cac khoa.

8. Tham gia nghién ciu khoa hoc, huan luyén va chi dao tuyén
trong linh vuc dugc phan cdng. Hd trg cac nhom chat lugng bénh
vién tai cac khoa, phong thuc hién cac dé an bao dam, cai tién chat
luong bénh vién.

9. binh ky so két, tong két, bao cdo cong tac chuyén mén lén
giam doc Bénh vién.

10. Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, quy ché bénh vién. Panh
gia hoat dong chuy&n mdn cua céc khoa trong Bénh vién dé trinh
giam doc.
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11. Tham gia danh gia chat lugng bénh vién va thu ky ciia Hoi dong
quan Iy chat lugng.

12. Lap ké hoach phong chéng tham hoa va cac trudng hop bét
thuong dé trinh Giam déc phé duyét va td chuc thyc hién.

13. Tham gia cac hoi dong theo quy dinh ctia Nha nuéc va phan
cong caa Giam doc.

3.4

Truwong
phong Piéu
dwong-
Cong tac xa
hoi

1. Xay dyng ké hoach hoat dong ctia phong Piéu dudng va cong
tac diéu dudng trong toan don vi.

2. Hb trg DPiéu dudng truong khoa, Ho sinh truong khoa, Ky
thuat vién truong khoa xay dung ké hoach cong tac cham séc
ngudi bénh tai cac khoa va theo dai trién khai thuc hién.

3. Phdi hop véi phong T chirc can bo xay dung ban mé ta cong
viéc cho diéu dudng vién, ho sinh vién, ky thuat vién va ho ly
trong Bénh vién dé trinh Giam dé¢ Bénh vién phé duyét.

4. T6 chirc cong tac giam sat su thyuc hién cac quy dinh Ky thuat,
quy dinh chuyén mén cua Bo Y té va cac quy dinh cua Bénh
vién. B4o céo kip thoi cho Giam dbc Bénh vién cac viéc dot xuat
c6 lién quan dén cong tac cham soc xay ra ¢ cac khoa.

5. Tham gia nghién ciu khoa hoc, huan luyén va chi dao tuyén
trong linh vyc cham so6c nguoi bénh.

6. Cung tng dung cu y té cho cong tac cham séc phuc vu ngudi
bénh va giam sat sir dung vat tu tiéu hao bao dam hop ly va hiéu
qua.

7. Huéng dan, kiém tra viéc ghi hd so diéu dudng cua diéu
dudng vién, ho sinh vién va ky thuat vién trong Bénh vién.

8. Phéi hop voi khoa Kiém soat nhiém khuan t6 chtc giam sét
cdng tac vé sinh, kiém soat nhiém khuan trong Bénh vién.

9. Uy vién thuong truc kiém Thu ky Hoi dong ngudi bénh cap
Bénh vién.

10. binh ky so két, tong két, bao cdo cong tac chim séc nguoi
bénh trong Bénh vién.

11. T6 chwe hd trg, tu van giai quyét cac van dé cong tac xa hoi
cho nguoi bénh va ngudi nha nguoi bénh trong qué trinh kham
bénh, chira bénh.

12. Xay dung ké hoach truyén théng gido duc sac khoe cho
ngudi bénh va té chie ké hoach sau khi da phé duyét.

13. Xay dung ndi dung, tai liéu dé gisi thiéu quang ba hinh anh
cac dich vu va hoat dong cia bénh vién dén ngudi bénh va cong
ddng théng qua to chirc cac hoat dong, chuong trinh, sy kién, hoi
nghi, hoi thao.

14. T6 chirc cac hoat dong vian hoa, vin nghé, thé duc, thé thao
phl hop cho nhan vién y té va ngudi bénh.

15. T6 chuc thyc hién tir thién va van dong, tiép nhan tai trg vé
kinh phi, vat chat dé hd trg nguoi bénh c6 hoan canh kho khan.
16. T6 chirc thyc hién hd tro nhan vién y té: Cung cap thng tin




vé ngudi bénh cho nhan vién y té trong truong hop can thiét dé
hd tro cong tac diéu tri.

17. T6 chuc bdi dudng, tap hudn vé cong tac x& hoi cho nhan
vién y té va nhan vién bénh vién; phdi hop dao tao, bdi dudng
kién thtrc co ban y té cho ngudi lam viéc vé cong tac xa hoi.

18. T chirc doi ngii cong tac vién lam cong tac xa hoi trong
bénh vién.

19. Tham gia cac hoi dong theo quy dinh ctia Nha nuéc va phan
cdng cua Giam ddoc va thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc
Giam doc Bénh vién phan cong.

3.5

Truong
phong Tai
chinh - Ké
toan

1. T6 chirc hoat dong cua phong theo quy ché cong tac Phong
Tai chinh - Ké toan.

2. Chiu trach nhiém trudce giam ddc va co quan tai chinh cap trén
vé toan bo hoat dong tai chinh ké toan cua bénh vién theo tu chi
chi thuong xuyén.

3. Phan cong cong viéc hop ly dbi voi cac thanh vién trong
phong. Thuong xuyén cd ké hoach kiém tra, don doc, giam sat
moi hoat dong tai chinh trong don vi.

4. Chi dao xay dung du toan ngan sach, ké hoach thu chi trinh
Giam ddc phé duyeét.

5. Chi dao viéc bao céo thanh toan, quyét toan, kiém ké dinh ky.
6. Trong truong hop thu chi khong dung che d6 thi dugc quyén
bao cao giam ddc va co quan tai chinh cap trén theo quy dinh
hién hanh.

7. Tham gia céc hoi dong theo quy dinh ciia Nha nudc va phan
cong cua Giam doc va thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc
Giam doc Bénh vién phan cong.

3.6

Truong
phong
VTTTB-YT-
CNTT

1. Lap ké hoach cdng tac vt tu - thiét bi y té trinh giam doc bénh
vién phé duyét va to chue thuc hién.

2. Gioi thiéu cac loai vat tu chuyén dung va céac thiét bi y té dé cac
trudng khoa xem xét va du trui; tong hop thanh ké hoach chung trinh
giam dbc phé duyét va to chic thuce hién.

3. T chirc ddu thau viéc mua sim, sta chita thanh 1i vat tu, thiét bi y
té theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

4. Thyc hién ché do kiém tra sir dung va bao quan thiét bi y té theo
ché do quy dinh, ¢ nhan xét dé bao céo giam déc.

5. Kiém tra cong tac an toan va vé sinh lao dong; dac biét ch( y cac
loai thiét bi y té truc tiép diéu tri nguoi bénh.

6. Phan cong nguoi thuong truc lién tuc 24 gio dé giai quyét nhiing
yéu cau dot xuat vé thiét bi y té phuc vu ngudi bénh.

7. T6 chac dao tao thudong xuyén cho nhiing vién chic van hanh
thiét bi y té cia bénh vién; cac bénh vién tuyén dudi cd nhu cau
nhém nang cao trinh do nghiép vu va sir dung cé hiéu qua thiét bi y
te.

8. Xay dung ké hoach trién khai Gng dung va phat trién cong nghé
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trong hoat dong cua Bénh vién trinh Giam ddc xét duyét.

9. Huéng dan, dao tao nang cao nang luc tng dung cong nghé théng
tin theo ké hoach da dwoc phé duyét.

10. Quan ly, duy tri hoat dong 6n dinh, hiéu qua hé thong mang.

11. Trién khai ddm bo an toan va bao mat hé théng théng tin.

12. Panh gi4, phan tich dinh ky hiéu qua cac hé thong phan cing,
phan mém, dé xuat cac giai phap cai tién, toi vu hoa hoat dong cua
hé thdng cong nghé thdng tin.

13. Tham gia cé4c hoi dong theo quy dinh ctia Nha nuéc va phan
cong cua Giam ddoc va thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc
Giam doc Bénh vién phan cong.

Truwong
khoa

1. Quan 1y, diéu hanh toan bd hoat dong cua khoa; chiu trach
nhiém trudc Giam ddc Bénh vién vé moi hoat dong cua khoa;
tham muru, dé Xuat to chuc trién khai thuc hién céc linh vuc cong
tac thuoc chire ning, nhiém vu, quyén han caa khoa.

2. Kiém tra, giam sat vién chirc va ngudi lao dong thugc tham
quyén quan ly trong viéc thuc hién Quy ché bénh vién, Quy dinh
ki thuét bénh vién, Quy ché quan ly va st dung vat tu, thiét biy
té, cac trang bi théng dung va viéc thuc hién vé sinh va bao ho
lao dong.

3. Xay dung ké hoach hoat dong cua khoa dé trinh giam dbc
Bénh vién phé duyét va to chuc thuc hién.

4. Tham gia giang day, hudng dan hoc vién dén thyc tap tai khoa
va cac 16p hoc do Giam déc phan cong; tham gia nghién cau
khoa hoc; so két, tong két, rt kinh nghiém cong tac chuyén mon
va quan ly.

5. Chi dao thanh vién trong khoa tham gia cong tac cham séc stc
khoé ban dau va chi dao tuyén dudi.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao Bénh vién phan
cong.

4.1

Truong
khoa Kham
bénh

1. To chire hoat dong cua khoa theo diing quy ché cong tac Khoa
Kham bénh.

2. T6 chuc thuc hién chu déo viéc tiép don ngudi bénh dén kham
bénh va diéu tri ngoai tra.

3. T6 chac thuc hién cdng tdc khdm bénh ké don, chita bénh
ngoai trd. Theo ddi, don doc diéu hoa cdng viéc dé nguoi bénh
khong phaicho doi lau.

4. T6 chirc cong tac thuong truc cap cau lién tuc 24 gio ludn sin
sang phuc vu nguoi bénh; to chic theo ddi sat nhitng nguoi bénh
nam luu tai khoa Kham bénh.

5. T6 chtc cong tac hanh chinh khoa, dam bao ghi chép, cap
nhatchinh xéac s liéu nguoi bénh dén kham bénh tai khoa; luu
giir day du hd so tai liéu theo quy dinh.

6. Khi khndm bénh néu phat hién cac truong hop bénh dich phai




10

béo cdo theo quy dinh phong dich, néu phat hién nhitng sai s6t
do tuyén dudi chuyén dén phai béo cho phong Ké hoach —
Nghiép vu téng hop dé théng bao rat kinh nghiém téi co so
chuyén ngudi bénh dén.

7. T6 chuc tuyén truyén gido duc sic khoe cho moi nguoi dén
kham bénh tai khoa.

8. Ky gidy cho ngudi bénh vao diéu tri tai cac khoa trong noi tra.
9. Ky gidy chiing nhan suc khoe khi duoc giao nhiém vu.

10. Thuc hién c&c nhiém vu khac do lanh dao Bénh vién phan
cong.

1. To chtc hoat dong cuia khoa theo dung quy ché cong tac khoa
hdi strc cap cuau.

2. B4 tri nhan lyc va thiét bj y té hop 1y, dam bao cong tac
thudng truc san sang cap cau lién tuc 24 gio.

3. Kiém tra, don doc cc thanh vién trong khoa thyc hién tot viéc
tlep nhan va cap ctu ngudi bénh theo dung quy ché Cap cau.

Truwéng | Phdi hop véi cac truong khoa chi dao chuyén mdn hé thong cap
4.2 | khoa Hoi |ctutrong Bénh vién.
sire cdp ciru | 4. T6 chac cong tac hdi stc cap ciru ngudi bénh mac bénh truyén
nhiém theo dung quy ché cong tac khoa truyén nhiém. Khi phéat
hién bénh gay dich nguy hiém, truang khoa c6 trach nhiém béo
cao Lanh dao Bénh vién thong bao cho cac khoa, phong co lién
quan dé t6 chizc phong chéng dich theo quy dinh.
5.Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao Bénh vién phan
cong.
1. To chuc hoat dong ciia khoa theo dung quy ché cong tac khoa
noi.
2. Su dung ¢6 hiu qua cac phuong tién can lam sang trong chan
doan va theo doi két qua diéu tri.
Truong 3. Theo_ ddi sat sao viéc st dung thL_Jéc_ch_q nguoi bénh, phat hién
>. | kip thoi nhirng tac dung phu va moi tai bién do dung thuoc dé xur
4.3 khoa Noi IV kip thoi ch Si banh
tong hop |\ KIP el chongueibénh.
: 4. Thuc hién nghiém chinh quy ché st dung thuoc.
5. Thuc hién dung quy ché bénh vién, theo ddi chim séc nguoi
bénh toan dién.
5. Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao Bénh vién phan
cong.
1. To chtic hoat dong cuia khoa theo dung quy ché cong tac khoa
noi.
Truéng | 2. Sap xép bé tri cac budng bénh lién hoan hop li tao diéu kién thuan
4.4 khoa Ngi | 1gi cham s6c ngu:O’i bénh tim mach.
' tim mgch- | 3. Su dung 6 hi¢u qua cac phuong tién can lam sang trong chan
L&o khoa | doan va theo ddi két qua diéu tri.

4. Theo dbi sat sao viéc sir dung thude cho nguoi bénh, phét bién
Kip thoi nhitng tAc dung phu va moi tai bién do dung thuoc dé xir
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ly kip thoi cho nguoi bénh.

5. To chue tuy@n truyén gido duc phong chdng bénh tim mach trong
bénh vién va tai cong dong.

6. T6 chuc tét viec thuc hién cac thu thuat chuyén khoa trong kham
bénh va chira bénh theo dung quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché
cong tac khoa phau thuat gy mé hoi stc.

7.. Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao Bénh vién phan
cong.

1. T chtc hoat dong cuia khoa theo dung quy ché cong tac khoa
nhi va quy ché cong tac khoa noi.

2. Chi dao va thuc hién cong tac diéu tri cho bénh nhi mac bénh
lay nhiém theo dung quy ché cdng tac khoa truyén nhiém.

45 | Truwomg | 3. Két hop voi khoa dinh dudng to chirc an uong cho bénh nhi
' khoa Nhi | theo ché do an uong bénh ly.
4. Thuc hién dung quy ché theo ddi cham soc ngudi bénh toan dién.
5. Pam bao vé sinh trong khoa, budng bénh luén ludn sach sé.
6. Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao Bénh vién phan
cong.
1. T chtc hoat dong cuia khoa theo dung quy ché cong tac khoa
Ngoai.
2. T6 chirc phau thuat theo lich va phau thuat cap ciru theo ding
quy ché cong tac phau thuat - gdy mé hoi sic.
Truwéng | 3. To chirc hoi chan trong khoa va lién khoa dé ¢am bao an toan
4.6 | khoa Ngoai | phau thuat.
tong hop | 4. Thyc hién dung cac quy dinh k¥ thuat bénh vién, theo doi
chim soc ngudi bénh trude, trong va sau phau thuat.
5. Chi dinh phau thuat vién cho timg truong hop phau thuat.
6. Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao Bénh vién phan
cong.
1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa
Ngoai.
2. Xay dung ké hoach quan 1y, st dung nhan luc, trang thiét bi,
thudc va vat tu tiéu hao cua khoa dé trinh Giam déc Bénh vién
phé duyét va té chuc thuc hién ké hoach.
] 3. T6 chirc phau thuat theo lich va phau thuat cap ctu theo dung
Truong XA . x At A A AL o
khoa Ngoai quy ;Che c,ongﬂ'gac l§hoa phau thuat gaX mé hoi SLXTC.q q ‘
4.7 chin 4.T6 chuc hoi chan trong khoa va lién khoa dé bao dam an toan
| thuong- phau thuat'-A , . : . A 1 .
thin kinh 5. Thuc hién dung cac quy dinh ki thuat, theo doi cham sbc

ngudi bénh trude, trong va sau phau thuat.

6. Phan cong bac si phau thuat vién, diéu dudng vién va cac nhan
vién khac tham gia kip phau thuat.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao Bénh vién phén
cong.
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4.8

Truong
khoa Lién
chuyén
khoa(Tai
miii hong-
Rdng ham
mdt-Mit)

1. T chtic hoat dong cuia khoa theo dung quy ché cong tac khoa
TMH.

2. Xay dung ké hoach quan ly, sir dung nhan luc, trang thiét b,
thudc va vat tu tiéu hao cua khoa dé trinh Giam d6c¢ Bénh vién
phé duyét va té chac thuc hién ké hoach.

3. Bam bao vé khuan trong khdm bénh, chira bénh theo dung
quy ché kiém soat nhidm khuan.

4. T chie cdng tac phau thuat theo ding quy dinh k¥ thuét va
quy ché Gay mé - Hoi stc.

4. T6 chic cong tac tuyén truyén phong chéng bénh ring miéng,
bénh mét tai khoa va tai cong dong.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Bénh vién phan
cong.

4.9

Truwong
khoa Phu
sdn

1. T chuc hoat dong cuia khoa theo dung quy ché cong tac khoa
Phu san.

2. T6 chuc va chi dao céc thanh vién trong khoa thuc hién thim
kham thai, d& dé, cham séc tré so sinh tai khoa;

3. Tham gia thuc hién céac ky thuat vé ké hoach hoa gia dinh tai
khoa;

4. T6 chuc phau thuat san phu khoa theo dung quy ché cong tac
khoa ngoai, quy ché cong tac khoa gay mé hdi suc;

5. Trién khai, phdi hop thuc hién céc hoat dong chuyén man,
nghiép vu, cung cip dich vu vé DS-KHHGD theo phan cip va
theo quy dinh cta phéap luat.

7. Quan ly va trién khai thuc hién cac dy an thuoc Chuong trinh
Muc tiéu vé Y té-Dan sb, cac du an khac dugc Chi cuc DS-
KHHGD phan cong.

8. Tham gia nghién ctu khoa hoc, ung dung két qua nghién ctu
va tién bo khoa hoc, ki thuat vé linh vuc DS-KHHGD.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam d6cBénh vién phan
cong.

410

Truong
khoa Y hoc
co truyén

1. T6 chtc hoat dong cua khoa theo quy ché cong tac khoa y hoc
co truyén va quy ché cong tac khoa noi.

2. Thuc hién két hop y hoc co truyén véi y hoc hién dai dé dam
bao chét luong kham bénh, chira bénh.

3. Bao ché cac dang thudc y hoc ¢o truyén theo dung quy ché sir
Truong khoa dung thude va quy dinh k¥ thuat bénh vién trong
bao ché thudc, dam bao cung ung thude cho ngudi bénh.

4. Thyc hién viéc cham ctu, xoa bop, day an huyét va cac
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phuong hdi chic phap chira bénh khéng dung thudc.

5. Phéi hop véi cac khoa 1am sang, khoa can 1am sang dé tién
hanh nghién ctu, tng dung y hoc cb truyén trong kham bénh,
chtra bénh.

6. Huéng dan nhing kién thic co ban vé xoa bop, day an huyét,
tap luyén dudng sinh, sir dung thuéc nam trong chim séc suc
khoe ban dau tai cong dong.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam d6cBénh vién phan
cong.

411

Truong
khoa VLTL-
PHCN

1. T6 chtc hoat dong cua khoa theo quy ché cong tac khoa
PHCN va quy ché cong tac khoa noi.

2. Két hop vai céc khoa 1am sang khac thuc hién diéu tri vat Ii tri
liéu - phuc hdi chire nang cho ngudi bénh.

3. Pam bao an toan tuyét dbi cho nguoi bénh trong tap luyén va
diéu tri.

4. Hudng vé cong dong chi dao ky thuat phyuc héi chic ning dya
vao cong dong.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam décBénh vién phan
cong.

4.12

Truong
khoa
T ruyén
nhiém

1. T6 chac khdm bénh, chira bénh cho nguoi mac bénh truyén
nhiém theo dung quy ché cong tac khoa truyén nhidm va quy ché
cong tac khoa noi.

2. T chuc cdng tac kham bénh va phét hién sém cac truong hop
dau tién cua bénh gay dich nguy hiém. Khi phéat hién bénh gay
dich nguy hiém, truong khoa cé trach nhiém bao cao vai giam
dbc dé giai quyét.

3. Clng Véi cac khoa va cac don vi ¢d lién quan t6 chac va chi
dao cong tac phong, chéng dich tai co so khi dugc Giam doc
phan cong.

4. Kiém tra, don dbc cac thanh vién trong khoa thuc hién quy ché
cong tac khoa truyén nhiém.

5. T6 chuc cong tac tuyén truyén va tham gia phong chdng bénh
truyén nhiém tai khoa va tai cong dong.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam d6cBénh vién phan
cong.

4.13

Truong
khoa Gay

mé hoi swrc

1. T6 chic hoat dong cua khoa theo quy ché cong tac khoa Gay
mé hoi stc.

2. Xay dung ké hoach quan ly, sir dung nhan lyuc, trang thiét b,
thudc va vat tu tiéu hao cua khoa dé trinh Giam déc¢ Bénh vién
phé duyét va to chtc thuc hién ké hoach sau khi dugc phé duyét.
3. T6 chirc phau thuat theo lich va phau thuat cap ctu theo dung
quy ché cong tac khoa phau thuat gay mé hdi sec.

4. Phan cong bac si gdy mé hoi sic, Ky thuat vién va diéu dudng
vién va cac nhén vién khac tham gia kip phau thuat.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao Bénh vién phén
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cong.

1. To chirc hoat dong ciia khoa theo ding quy ché cdng téc khoa xét
nghiém va quy ché cong tac khoa Huyét hoc, sinh hda va Vi sinh.

2. TH chuac sap xép cac budng may lién hoan, hop ly, dap tng
y&u cau chuyén mon.

3. T6 chtic budng bénh theo dang quy ché quan Ii budng bénh va
budng thu thuat.

4. Bam bao cung cip mau va an toan truyén mau trong bénh vién
theo dung quy ché cong tac khoa truyén mau.

5. T chuc tt cong tac lay va nhan bénh pham, cong tac xét
nghiém hoa sinh dap ng yéu cau kham, chira bénh.

6. Thuc hién cac xét nghiém vi sinh dé dap tng yéu cau kham bénh,

s14| Knoaxg |Chm@pemhciabennven
' o 7. CO ke hoach mua thiét bi xét nghiém, cac hoa chat, thuoc thu
nghigm |\ cac sinh pham dé phuc vu cdng tac xét nghiém.
8. Thuc hién cong tac bao quan chit lugng thuée thu, cong tac
khir khuan, tay ué, tiéu doc xu li cac chat thai cua khoa theo quy
ché cong tac xur ly chat thai va quy ché chéng nhiém khuan.
9. Lién hé chat ché véi cac khoa 1dam sang va cac khoa can lam
sang thu nhan va xir ly céc thdng tin vé chuyén mén ki thuat
nham nang cao chat luong xét nghiém.
10. C6 trach nhiém quan Ii cac hoa chat doc, cac chung virus, Vi
khuan phan 1ap theo dang ki thut bénh vién, dam bao an toan tuyét
déi, chéng lay nhiém.
11. Thuc hién cac nhiém vu khéac khi Giam déc phan cong.
1. To6 chtic hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa
chan doan hinh anh.
2. To chic sap xép cac budng may lién hoan, hop 1y, dap ang yéu
cau chuyén khoa.
Trwong | 3. Kiém tra sét sao viéc thuc hién ki thuat chiéu, chup X-quang, siéu
khoa Chdn | &m... va duyét két qua chan doan trong khoa, dam bao két qua chinh
415 doan hinh | xac, dl'mg’th(‘y! gian. _ y _
' anh-Tham | 4. Bon doc kiém tra viéc st dung, bao quan thiét bi, thuc hién cac
do chizc | ché d6 bao ho lao dong phap 1énh an toan va kiém soat buc xa, thim
ndang do chirc ning, duyét cac két qua tham do chiic nang , kiém tra liéu
ké cua timg nguoi trong khoa theo quy dinh.
5. C0 trach nhiém phéi hop cac khoa Iam sang to chic thuc hién cac
ki thuat dac biét theo dting quy dinh.
6. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi Giam déc phan cong.
Truwéng | 1Xay dung ké hoach cong tic KSNK-Dinh dudng. To chac hoat
4.16 | khoa KSNK | dong ciia khoa theo dang quy ché bénh vién, dinh ky va hang nam,
-Dinh | trinh Giam ddc phé duyét va to chirc thyc hién.
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duong

2. Pau méi xay dung cac quy dinh, quy trinh vé cong tac
KSNK-Dinh dudng trén co s& cac quy dinh, huéng dan chung
cta B Y té va trinh Giam déc phé duyét va to chac thuc hién.

3. Bau mbi phéi hop véi cac khoa, phong lién quan cong tac
KSNK-Dinh dudng, bao gom:

- Phéat hién, giam sat va bao céo dich bénh truyén nhiém theo quy
dinh caa phép luat vé phong, chdng bénh truyén nhiém.

- Phét hién, nhan bao céo cac truong hop nhim khuan lién quan
dén cham soc y té tir cac khoa 1am sang va két qua nudi cay vi
khuan tir bo phan xét nghiém va dé& xuét cac giai phap can thiép
kip thoi.

- Theo dbi va bao cao céac vi khuan khang thubc.

- Quan ly, giam sat cac hoat dong khur khuan, tiét khuan, giat la,
cung cap dung cu vo khuan, hoa chat sat khuan, khtr khuan, do
vai va vat tu tiéu hao phuc vu cdng tac kiém soat nhiém khuan
trong don vi.

- T6 chtic thuc hién ché do in bénh 1y cho nguoi bénh trong
bénh vién theo cac quy dinh hién hanh va hd tro dinh dudng cho
nguoi bénh tai cac khoa lam sang trong bénh vién;

- Kham, tu van va diéu tri br?mg ché d6 dinh dudng cho nguoi
bénh;

- Gi4o duc truyén thong vé dinh dudng va an toan thuc pham cho
ngudi bénh va cac ddi twong khac trong bénh vién;

- Kiém tra chat luong dinh dudng, tiét ché va an toan thuc pham
ddi v&i don vi ché bién va cung cép suét an, dich vu an, uéng
trong bénh vién;

- Thuc hién cong tac dao tao, chi dao tuyén vé dinh dudng, tiét
ché va an toan thuc pham.

4. Kiém tra, d6n déc nhan vién y té, nguoi bénh, nguodi nha
nguoi bénh thuc hién cong tic KSNK-Dinh dudng.

5. Tuyén truyén, huan luyén, nghién ctu khoa hoc.

6. Quan ly, gidm sat cac hoat dong Dinh dudng trong don vi.

7. Phéi hop véi cac khoa, phong, céc thanh vién mang ludi
KSNK-Dinh dudng phat hién, giai quyét cac van dé lién quan téi
cong tdc KSNK-Dinh dudng.

10. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Giam ddc phan cong.

4.17

Truong
khoa Duoc

1. To chie hoat dong cua khoa theo quy ché cong tac khoa Duoc
theo quy dinh.

2. Lap ké hoach, cung tng thubc bao dam du sé lugng, chat
lugng cho nhu cau diéu tri va thir nghiém 1am sang nham dap
g yéu cau chan doan, diéu tri va cac yéu cau chira bénh khac
(phong chdng dich bénh, thién tai, tham hoa).

3. Quan ly, theo ddi viéc nhap thudc, cap phat thude cho nhu cau
diéu trj va cac nhu cau dot xuat khac khi cd yéu cau.

4. Bau mdi t6 chic, trién khai hoat dong cua Hoi dong thude va
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diéu tri, vat tu.

5. Bao quan thudc theo dung nguyén tic “Thuc hanh tét bao
quan thudc”.

6. Tham muu cho Chu tich Hoi dong thude va diéu tri vé lya
chon thudc st dung trong Bénh vién; kiém tra, giam sét viéc ké
don, st dung thudc nham ting cudng hiéu qua st dung thude va
nang cao chat luong diéu tri.

7. Thuc hién cong tac dugc lam sang, thong tin, tu van vé st
dung thudc, tham gia cong tac canh giac dugc, theo ddi, béo céo
théng tin lién quan dén tac dung khéng mong muén cua thubce.

8. Quan ly, theo ddi viéc thyuc hién cac quy dinh chuyén mén vé
duoc tai cac khoa trong Bénh vién.

9. Nghién ctru khoa hoc va dao tao.

10. Phéi hop véi khoa can 1am sang va 1am sang theo déi, kiém
tra, danh gia, giam sét viéc s dung thuéc an toan, hop ly dic
biét 1a sir dung khang sinh va theo ddi tinh hinh khang khang
sinh trong Bénh vién .

11. Tham gia chi dao tuyén; tham gia hoi chan (khi dugc yéu
cau); tham gia theo ddi, quan ly kinh phi st dung thudc.

12. Theo ddi, kiém tra viéc bao quan thudc; nhap, xuat thudc,
hoa chat (pha ché, sat khuan) dam bao chat luong theo ding quy
dinh hién hanh.

13. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Giam doc Bénh vién
giao.

1. Gilp viéc Truong phong thuc hién mot so linh vuc dugc phan
cong phu trach va chiu trach nhiém trudc Truéng phong vé linh

Pho PR
5 Truéng vuc dugc Hhanlcong_.ﬂ o ~ _
phong 2. Thuc h|¢_n cac nhlcr_n vu chuyén mén, nghiép vu duoc giao.
3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Bénh vién va
Truong phong phan cong.
1.Gilp viéc Truong phong thuc hién cac linh vuc phan céng phu
trach.
2. Chiu trach nhiém trudc Truong phong va lanh dao don vi vé
thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao.
Phé Truwéng | 3. Phéi hop t6 chac thyc hién tét nhiém vu ciia phong duoc phan
5.1 | phong Té | cong dam nhan.
chike cdn bé | 3. Tham du giao ban vién theo phan cong. T6 chic thyc hién day
da cac nhiém vu caa phong.
4. Thyc hién c&c nhiém vu khac khi duoc Giam doc Bénh vién
giao.
Phé Truéng | 1.Gilp viéc Truong phong thuc hién cac linh vuc phan cong phu
5.2 phong trach.
Hanh chinh | 2. Chiu trach nhiém truéc Truong phong va lanh dao don vi vé
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qudn tri

thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao.

3. Phdi hop t6 chtc thuc hién tot nhiém vu cia phong dugc phan
cong dam nhan.

3. Tham duy giao ban vién theo phan cong. T6 chuc thuc hién day
du cac nhiém vu caa phong.

4. Thyc hién cac nhiém vy khac khi dugc Giam ddc Bénh vién
giao.

5.3

Pho Truong
phong Ké
hoach -
Téng hop -
Qudn ly
chit lwong

1.Gilp viéc Truong phong thuc hién cac linh vuc phan céng phu
trach.

2. Chiu trdch nhiém trudc Truong phong va lanh dao don vi vé
thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao.

3. Phdi hop t6 chtc thuc hién tot nhiém vu cia phong duoc phan
cong dam nhan.

3. Tham dy giao ban vién theo phan cong. T6 chuc thuc hién day
du cac nhiém vu caa phong.

5.4

Pho Truwong
phong Piéu
duong -
Cong tac xa
hoi

1.Gilp viéc Truong phong thuc hién cac linh vuc phan céng phu
trach.

2. Chiu trdch nhiém trudc Truong phong va lanh dao don vi vé
thuc hién chirc nang, nhiém vu duogc giao.

3. Phdi hop t6 chtc thuc hién tot nhiém vu ciia phong duoc phan
cong dam nhan.

3. Tham du giao ban vién theo phan cong. Té chic thuc hién day
da cac nhiém vu caa phong.

4. Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc Giam dbc Bénh vién
giao.

5.5

Pho Truong
phong Tai
chinh - Ké

toan

1.Gidp viéc Truong phong thuc hién cac linh vuc phan céng phu
trach.

2. Chiu trdch nhiém truéc Truong phong va lanh dao don vi vé
thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao.

3. Phdi hop t6 chtc thuc hién tot nhiém vu ciia phong duoc phan
cong dam nhan.

3. Tham du giao ban vién theo phan cong. Té chic thuc hién day
da cac nhiém vu caa phong.

4. Thyc hién c&c nhiém vu khac khi duoc Giam doc Bénh vién
giao.

5.6

Pho Truong
phong
VTTTB-YT-
CNTT

1.Gilp viéc Truong phong thuc hién cac linh vuc phan céng phu
trach.

2. Chiu trach nhiém truéc Trudng phong va lanh dao don vi vé
thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao.

3. Phdi hop t6 chtc thuc hién tot nhiém vu ciia phong duoc phan
cong dam nhan.

3. Tham duy giao ban vién theo phan cong. T6 chuc thuc hién day
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du cac nhiém vu cuaa phong. ,
4. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duwgc Giam doc Bénh vién
giao.

Pho
Truwong
khoa

1. Gilp viéc Truong khoa thuc hién mot sé linh vuce dugc phan
cdng phu trach va chiu trach nhiém trudc Truong khoa vé linh
vuc dugc phan cong.

2. Thuc hién cac nhiém vu chuyén mén, nghiép vu duoc giao.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbécBénh vién va
Truong khoa phan cong.

6.1

Pho Truwong
khoa Kham
bénh

1. Gilp viéc Truong khoa td chirc hoat dong cua khoa theo dting
quy ché cong tac khoa Kham bénh.

2. T6 chuc thuc hién viéc tiép dén nguoi bénh dén kham bénh va
diéu tri ngoai trd.

3. To6 chac thuc hién cong tac khdam bénh ké don, chita bénh
ngoai tra.

4. T6 chirc cong tac thuong truc cap ciu lién tuc 24 gio san sang
phuc vu ngudi bénh; to chire theo ddi nhitng ngudi bénh ndm luu
tai khoa kham bénh.

5. Khi kham bénh néu phét hién cac truong hop bénh dich phai
b4o ngay cho y té dia phuong theo quy dinh phong dich, néu
phat hién nhirng sai s6t do tuyen duéi chuyén dén phai bao cho
phong ké hoach tong hop dé thdng bao rat kinh nghiém téi co s
chuyén ngudi bénh dén.

6. To chuc tuyén truyén gio duc siac khoé cho moi nguoi dén
kham bénh tai khoa.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duge Giam déc Bénh vién
giao.

6.2

Pho Truong
khoa Hoi
sure cdp curu

1. Gilp viéc Truong khoa t6 chirc hoat dong cua khoa theo diing
quy ché cong tac khoa hoi stc cap chu.

2. B4 tri nhan lyc va thiét bj y té hop 1y, dam bao cong tac
thuong truc sin sang cap ctu lién tuc 24 gio.

3. Kieém tra don doc cac thanh vién trong khoa thyc hign tét viéc
tlep nhan va cip ctu ngudi bénh theo dung quy ché Cap cuu,
phdi hop véi cac truong khoa chi dao chuyén mén hé thong cap
ctu trong Bénh vién.

4. T6 chuc cong tac hoi stc cap cau nguoi bénh mac bénh truyén
nhiém theo dung quy ché cong tac khoa truyén nhiém.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Giam doc Bénh vién
giao.

6.3

Pho Truong
Khoa Nji
tong hop

1. Gilp viéc Truong khoa to chirc hoat dong cia khoa theo ding
quy ché cong tac khoa noi. 7
2. Str dung c6 hiéu qua cac phuong tién can 1dm sang trong chan
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doan va theo dai két qua diéu tri.

3. Theo ddi sat sao viéc sir dung thude cho ngudi bénh, phét hién
kip thoi nhirng tac dung phu va moi tai bién do dung thuéc dé xu
ly kip thoi cho nguoi bénh.

4. Thyc hién nghiém quy ché sir dung thudc.

5. Thuc hién dang Quy ché bénh vién, theo ddi cham séc nguoi
bénh toan dién.

6.Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Giam déc Bénh vién
giao.

Pho Truwong

1. Gilp viéc Truong khoa t6 chirc hoat dong cua khoa theo diing
quy ché cong tac khoa noi.

2. Str dung ¢6 hiéu qua cac phuong tién can 1am sang trong chan
doan va theo dai két qua diéu tri.

3. Theo d&i sat sao viéc su dung thube cho nguoi bénh, phat hién
Kip thoi nhiing tac dung phu va moi tai bién do ding thuéc dé xu

6.4 | 710 NOT 119 i thos cho nguoi bénh. ,
L 50 khoa 4. Thyc hién nghiém quy che sir dung thuoc.
5. Thuc hién dang Quy ché bénh vién, theo doi cham séc nguoi
bénh toan dién.
6. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Giam déc Bénh vién
giao.
1. Gilp viéc Truong khoa t6 chirc hoat dong cua khoa theo diing
quy ché cong tac khoa Nhi va quy ché cong tac khoa Noi.
2. Chi dao va thuc hién cong tac diéu tri cho bénh nhi mac bénh
lay nhiém theo dung quy ché cong tac khoa truyén nhiém.
6.5 | Pho Truong | 3. Két hop v6i khoa dinh dudng to chire n udng cho bénh nhi
' khoa Nhi | theo ché d6 an uong bénh ly.
4. Bam bao vé sinh trong khoa, budng bénh ludn ludn sach sé.
5. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Giam ddc Bénh vién
giao.
1. Gilp viéc Truong khoa t6 chirc hoat dong cua khoa theo diing
quy ché cdng tac khoa Ngoai.
2. T6 chirc phau thuat theo lich va phau thuat cap ciru theo diing
quy ché cong tac khoa ngoai phong mo.
Phé Truwéng | 3. To chiac hoi chan trong khoa va lién khoa dé bao dam an toan
6.6 | khoa Ngogi | phiu thuat.
tong hop | 4. Thuc hién ding cic quy dinh ki thuat bénh vién, theo ddi

chiam soc ngudi bénh trude, trong va sau phau thuat.
5. Thuyc hién cac nhiém vu khac khi duoc Gidm doc Bénh vién
giao.
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6.7

Pho Truong
khoa Ngoai
Chin
thuwong-
than kinh

1. Gilp viéc Truong khoa to chirc hoat dong cua khoa theo diing
quy ché cong tac khoa Ngoai.

2. T6 chirc phau thuat theo lich va phau thuat cip ctru theo ding
quy ché cong tac khoa ngoai, phong mb.

3. T chirc hoi chan trong khoa va lién khoa dé bao dam an toan
phau thuat.

4. Thuc hién dung cac quy dinh ki thuat bénh vién, theo doi
chim soc ngudi bénh trude, trong va sau phau thuat.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Giam ddc Bénh vién
giao.

6.8

Pho Truong
khoa Gay
mé hoi suc

1. Gilp viéc Truong khoa td chirc hoat dong cua khoa theo diing
quy ché cong tac khoa Gay mé hdi stc.

2. T6 chirc phau thuat theo lich va phau thuat cip ciru theo ding
quy ché cong tac khoa ngoai va khoa Gay mé hoi stc.

3. T6 chirc hoi chan trong khoa va lién khoa dé bao dam an toan
phau thuat.

4. Thuc hién dung cac quy dinh ki thuat bénh vién, theo doi
chiam soc ngudi bénh trude, trong va sau phau thuat.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Giam dbc Bénh vién
giao.

6.9

Pho Truong
khoa Phu
sdn

1. Gilp viéc Truong khoa t6 chirc hoat dong cua khoa theo dting
quy ché cong tac khoa Cham soc strc khoe sinh san.

2. Phéi hop véi truong khoa t6 chic va chi dao céc thanh vién
trong khoa thuc hién tét cong tac tham kham thai, d& d¢, cham
sOc tré so sinh tai Khoa.

3. Tham gia thyc hién céac ki thuat vé ké hoach hoa gia dinh tai
khoa.

4. T6 chuc tét phau thuat san phu khoa theo ding quy che cong
tac khoa ngoai, quy ché .cong tac khoa Ngoai - phdng mb.

5. Tham gia tuyén truyén bao vé sicc khoé ba me, tré so sinh tai
khoa.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Giam déc Bénh vién
giao.

6.10

Pho Truong
Khoa Y hoc
co truyén

1. Gidlp viéc Truong khoa to chac hoat dong cua khoa theo quy
ché cong tac khoa Y hoc co truyén va quy ché cong tac khoa noi.
2. Thuc hién két hop y hoc ¢b truyén véi y hoc hién dai dé bao
dam chat lugng kham bénh, chira bénh.

3. Bao ché cac dang thudc y hoc co truyén theo dung quy ché
su dung thudc va quy dinh ky thuat bénh vién trong bao ché
thudc, dam bao cung &ng thude cho ngudi bénh.

4. Thyc hién viéc cham ctu, xoa bép, day an huyét va céc
phuong phép chita bénh khdng diing thudc.
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5. Phéi hop véi cac khoa 1am sang, khoa can 14m sang dé tién
hanh nghién ctu, tng dung y hoc ¢b truyén trong kham bénh,
chtra bénh.

6. Huéng dan nhing kién thic co ban vé xoa bop, day an huyét,
tap luyén dudng sinh, sir dung thuéc nam trong chim séc suc
khoé ban dau tai cong dong.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duge Giam ddc Bénh vién
giao.

6.11

Pho Truong
khoa VLTL-
PHCN

1. Gilp viéc Truong khoa to chirc hoat dong cua khoa theo quy
ché cong tac khoa VLTL-PHCN va quy ché cong tac khoa noi.

2. Phéi hop véi cac khoa 1am sang, khoa can 1am sang dé tién
hanh nghién ctu, tng dung VLTL-PHCN trong kham bénh,
chtra bénh.

6. Huong dan nhiing kién thirc co ban VLTL-PHCNtrong cham
soc suc khoé cho nguoi bénh.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duge Giam déc Bénh vién
giao.

6.12

Pho Truwong
khoa
T ruyén
nhiém

1. Gilp viéc Truong khoa to chiac kham bénh, chira bénh cho
ngudi mac bénh truyén nhiém theo ding quy ché cong tac khoa
Truyén nhiém va quy ché cong tac khoa noi.

2. T chuc cdng tac kham bénh va phét hién sém cac truong hop
dau tién caa bénh gay dich nguy hiém.

3. Clng Véi cac khoa va cac don vi ¢d lién quan t6 chuc va chi
dao cong tac phong chéng dich tai co so khi duge giam doc phan
cong.

4. Kiém tra, don dbc cac thanh vién trong khoa thuc hién quy ché
cong tac khoa truyén nhiém.

5. T6 chirc cong tac tuy@n truyén va tham gia phong chdng bénh
truyén nhiém tai khoa va tai cong dong.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Giam déc Bénh vién
giao.

6.13

Pho Truong
khoa Lién
chuyén
khoa(TMH-
RHM-Miiz)

1. Gilp viéc Truong khoa t6 chirc hoat dong cua khoa theo diing
quy ché cong tac khoa Lién chuyén khoa.

2. T6 chirc phau thuat theo lich va phau thuat cap ciru theo diing
quy ché cong tac khoa Lién chuyén khoa tai phong mo.

3. T6 chirc hoi chan trong khoa va lién khoa dé bao dam an toan
phau thuat.

4. Thyc hién ding cac quy dinh ki thuat bénh vién, theo doi
cham soc ngudi bénh trude, trong va sau phau thuat.

5. Thuc hién cac nhiém vu khéac khi duoc Giam dbc Bénh vién
giao.
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6.14

Pho Truong
khoa Xet
nghiém

1. Gilp viéc Truong khoa to chirc hoat dong cua khoa theo diing
quy ché cong tac khoa Xét nghiém - chan doan hinh anh.

2. T chuc sap xép cac budng may lién hoan, hop 1i dap ung yéu
cau kham chuyén khoa.

3. bon ddc kiém tra viéc sir dung, bao quan thiét bi, thuc hién
cac ché do bao ho lao dong phép 1énh an toan va kiém soét buc
xa, kiém tra liéu ké cua ting nguoi trong khoa theo quy dinh.

5. C6 trach nhiém phéi hop cac khoa 1am sang t6 chuc thuc hién
cac ki thuat dac biét theo diing quy dinh.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Giam d6c phan cong.

6.15

Pho Truong
khoa Chin
dodan hinh
anh- Tham

do chuc
nang

1. Giup viéc Truong khoa thuc hién cac linh vuc phan cdng phu
trach.

2. Chiu trach nhiém truéc Truong khoava lanh dao don vi vé
thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao.

3. Phéi hop to chic thuc hién tot nhiém vu cua khoa dugc phan
cong dam nhan.

3. Tham dy giao ban vién theo phan cong. T6 chuc thuc hién day
du cac nhiém vu cua khoa.

4. Thyc hién cac nhiém vu khac khi duge Giam d6c phan cong.

6.16

Pho Truwong
khoa
KSNK-DD

1. Giup viéc Truong khoa thuc hién cac linh vuc phan cdng phu
trach.

2. Chiu trach nhiém trudc Truong khoa va lanh dao don vi vé
thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao.

3. Phéi hop t6 chic thuc hién tét nhiém vu cua khoa duoc phén
cong dam nhan.

3. Tham du giao ban vién theo phan cong. Té chic thyc hién day
du cac nhiém vu cua khoa .

4. Thyc hién cac nhiém vu khac khi duge Giam d6c phan cong.

6.17

Pho Truong
khoa Duoc

1. Gilp viéc Truong khoa to chirc hoat dong cua khoa theo quy
ché cong tac khoa Duoc 2. Can ctr vao ké hoach chung cua
Bénh vién, 1ap ké hoach va té chire thuc hién cung ang, bao quan
va str dung thuéc, hoa chat va sinh pham trong Bénh vién.

3. T chuc xuat, nhap, théng ké, thanh quyét toan va theo doi
Quan ly tiéu chuan kinh phi st dung thudc, hoa chat va sinh
pham bao dam chinh xéc theo dung cac quy dinh hién hanh.

4. Kiém tra viéc bao quan thudc, xuat nhap thudc, hoa chat va
sinh pham dam bao chat luong theo ding quy ché cong tac khoa
duogc va quy dinh ctia Nha nudc.

5. Théng tin kip thoi cac loai thudc, hod chat va sinh pham méi.
Hudng dan su dung an toan hop 1y, c6 hiéu qua cac loai thudc,
hoa chat va sinh pham cho cac khoa trong Bénh vién.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Giam dbc phan cong.

Piéu dudng
trudng

1. T6 chirc thuc hién cong tac chim soc nguoi bénh toan ‘dién.
2. Hang ngay di tham nguoi bénh. Nhan cac y Iénh diéu tri va
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khoa

chim soc cua truong khoa dé to chire thyc hién.

3. Quan Iy budng bénh va kiém tra céng tac vé sinh, vd khuan
chdng nhiém khuan trong khoa.

4. Kiém tra d6n déc diéu dudng, nit ho sinh va ho ly thuc hién y
lénh cua bac si diéu tri, quy ché bénh vién, quy dinh ky thuat
bénh vién, béo céo kip thoi véi truong khoa nhitng viée dot xuat,
nhitng dién bién bat thuong cia ngudi bénh dé kip thoi xtr 1y.

5. Lap ké hoach va phan cong cdng viéc cho diéu dudng, nir ho
sinh va hd ly trong khoa.

6. Tham gia cong tac dao tao cho diéu dudng, nit ho sinh hoc
vién, ho Iy va tham gia céng tac chi dao tuyén theo su phan
cong.

7. Lap ké hoach mua y dung cu, vat tu tiéu hao. Thudng xuyén
kiém tra viéc sir dung, bao dudng va quan ly tai san, vat tu theo
quy dinh hién hanh.

8. Kiém tra viéc ghi so6 sach, phiéu theo ddi, phiéu cham soc,
cong tac hanh chinh, thong ké va bao cao trong khoa.

9. Theo ddi, chdm cong lao dong hang ngay va tong hop ngay
cong dé béo céo.

10. Tham gia thuong truc va cham séc ngudi bénh.

11. Uy vién thuong truc kiém thu ky hoi dong nguoi bénh cip
khoa.

12. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Giam déc va truong khoa
phan cong.

Diéu dwong

1. Thyc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy
ché bénh vién.

2. T6 chic thuc hién viéc tiép don nguoi bénh dén kham bénh va
diéu tri ngoai tri. B tri diéu dudng vién dua ngudi bénh vao
diéu tri tai Bénh vién dén tan khoa.

3. T6 chuc cong tac hanh chinh khoa, dam bao ghi chép, cap

7.1 | truéng khoa | nhat chinh xac s liéu nguoi bénh dén kham bénh tai khoa, luu
Khdm bénh | trit day du hd so tai lidu theo quy dinh.
4. Tham gia thuong truc va thuc hién cac ky thuat chuyén mon
khi can thiét.
5. B4 tri, sap xép nhan luc khoa phil hop cong tac cham soc bénh
nhan tai khoa va theo su phan cong cua truéng khoa, Giam dbc
Bénh vién.
1. Thyc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy
ché bénh vién.
Diéu duéng | 2. T6 chuc hoat dong theo dung quy ché cong tac khoa hoi stc
79 truong khoa cap cau. , ’
"~ | Hoi svre cdap | 3. Bo tri nhan lyc va thiet bi y teé hop 1y, dam bao cong tac

ciru

thudng truc san sang cap cau lién tuc 24 gio.
4. Thuc hién cong tac hanh chinh khoa.
5. Tham gia thuong truc va thuc hién cac ky thuat chuyén mon
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khi can thiét.

6. B4 tri, sap xép nhan luc khoa phil hop cong tac cham soc bénh
nhan tai khoa va theo su phan céng cua truéng khoa, Giam
ddcBénh vién .

Diéu dwong

1. Thuc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy
ché bénh vién.

2. To chic hoat dong theo dung quy ché cong tac khoa gay
méhdi suc.

3. B6 tri nhan lyc va thiét bi y té hop ly, dam bao cong tac

73 trudng khoa | thuong truc san sang cap cau lién tuc 24 gio.
' Gay méhoi | 4. Thyc hién cong tac hanh chinh khoa.
sirc 5.Tham gia thuong truc va thuc hién cac k¥ thuat chuyén moén
khi can thiét.
6. B4 tri, sip xép nhan luc khoa phtl hop cong tac phu dung cuva
chim s6c bénh nhan hau phau tai khoa va theo sy phan cong cua
truong khoa, giam ddcBeénh vién.
1. Thyc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy
ché bénh vién.
2. T6 chire hoat dong theo dang quy ché cong tac khoa noi.
3. Theo ddi sat sao viéc sir dung thude cho ngudi bénh, phét hién
Diéu dwing | Kip thoi nhitng tac dung phu va moi tai bién do dung thubc dé xir
74 truéng khoa | i Kip thoi cho nguoi bénh.
' No¢i tong | 4. Thuc hién cong tac hanh chinh khoa.
hop 5. Tham gia thuong truc va thuc hién cac ky thuat chuyén moén
khi can thiét.
6. B4 tri, sap xép nhan luc khoa phil hop cong tac cham soc bénh
nhan tai khoa va theo sy phan cong cua truong khoa, Giam déc
bénh vién .
1. Thuc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy
ché bénh vién.
2. T6 chire hoat dong theo dang quy ché cong tac khoa noi.
Didu duong 3. Theo_ ddi sat sao viéc st dung thL_Jéc_ch_q nguoi bénh, phét hién
. Kip thoi nhitng tac dung phu va moi tai bién do dung thuoc dé xur
truong khoa Ii kio thoi ch 5i bénh
75 | NgiTim 1P thor cho ngual bein. =
: ~ | 4. Thuc hién cbng tac hanh chinh khoa.
mach- Lao 5. Tham gia thuong truc va thuc hién cac ky thuat chuyén moén
khoa khi A < A
I can thiet.
6. B4 tri, sip xép nhan luc khoa phil hop cong tac cham soc bénh
nhan tai khoa va theo sy phan cong cua truéng khoa, Giam
ddcBeénh vién.
1. Thuc hién nhiém vu chung cta diéu dudng truéng theo quy
Diéu dudng | ché bénh vién.
7.6 | truwéng khoa | 2. T6 chic hoat dong theo ding quy ché cong tac khoa nhi.
Nhi 3. Thuc hién cong tac cham soc, theo dai bénh nhi mic bénh nhi

lay nhiém theo dung quy ché cdng tac khoa truyén nhiém.
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4. Thuc hién cong tac hanh chinh khoa.

5. B4 tri, sap xép nhan luc khoa phil hop cong tac cham soc bénh
nhan tai khoa va theo sy phan cong cua truong khoa, Giam déc
Bénh vién.

Diéu duing

1. Thuc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy
ché bénh vién.

2. To chire hoat dong theo ding quy ché khoa Ngoai.

3. T6 chuc sap xép diéu dudng phau thuat theo lich va phau thuat
cap ciru theo diing quy ché.

7.7 | s khoa | 4 Ty hien ding cac quy dinh Ki thudt bénh vién.
gogi tong 5. Tham gia thuong truc va thuc hi¢n cac k¥ thudt chuyén mon
hoP | khi can thiét.
6. B4 tri, sap xép nhan luc khoa phil hop cong tac cham soc bénh
nhan tai khoa va theo sy phan cong cua truong khoa, Giam déc
Bénh vién.
1. Thyc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy
ché bénh vién.
Diéu dwing | 2. To chic hoat dong theo dung quy ché khoa Ngoai.
truwéng khoa | 3. T6 chuc sap xép diéu dudng phau thuat theo lich va phau thuat
7.8 | Ngoai chén | cap ciu theo dung quy ché.
thwong- | 4. Thuc hién ding cac quy dinh ki thuat bénh vién.
Thén kinh | 5. B6 tri, sip xép nhan luc khoa phl hop cong tac cham soc bénh
nhan tai khoa va theo su phan cong cua truéng khoa, Giam dbc
Bénh vién.
1. Thyc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy
ché bénh vién.
2. To chirc hoat dong theo diing quy ché khoa Lién chuyén khoa.
.x .~ | 3.Tochuc sip xép diéu dudng phau thuat theo lich va phau thuat
Diéu duong | z , X
truong khoa cap cuu t}-l?o dl,mg quy che. e AL ea A
7.9 Lien chuyén 4. Thuc hién dang cac quy dinh ki thuat bénh vién.
5. Tham gia thuong truc va thuc hién cac ky thuat chuyén mon
khoa s A < X
khi can thiét.
6. B4 tri, sap xép nhan luc khoa phil hop cong tac cham soc bénh
nhan tai khoa va theo su phan cong cua trudng khoa, Giam ddc
Bénh vién.
1. Thyc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy
Diéu duing che l?énh vign. LA . :
. 2. To chac hoat dong theo dung quy ché cong tac khoa Y hoc co
truong khAga truyen,
710 m{y ’éﬁ"_c;jm 3. Thyc hién cang tc hanh chinh khoa. o
' 1y tri lidu " | 4. Thyc hi¢n cham so6c¢ bénh nhan ket hop y hoc ¢6 truyen véi y

Phuc héi
chirc nang

hoc hién dai dé dam bao chat lugng kham, chita bénh.

5. Thuc hién viéc cham cau, xoa bop, day an huyét va céc
phuong phép chita bénh khdng ding thudc.

6. Huéng dan nhing kién thic co ban vé xoa bop, day an huyét,
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tap luyén dudng sinh, sir dung thuéc nam trong chim séc suc
khoe ban dau tai cong ddng. Hudng dan nhitng kién thire co ban
Vit Iy tri liéu - Phuc hdi chic ning trong cham soc sic khoe
nguoi bénh.

7. Tham gia thuong truc va thuc hién cac k¥ thuat chuyén moén
khi can thiét.

8. B4 tri, sap xép nhan luc khoa phil hop cong tac cham soc bénh
nhan tai khoa va theo su phan cong cua truéng khoa, Giam ddc
Bénh vién.

711

Diéu dwong
truong khoa
T ruyén
nhiém

1. Thuc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy
ché bénh vién.

2. T6 chirc hoat dong theo dung quy ché cdng tac khoa Truyén
nhiém.

3. T6 chirc cong tac chiam soc ngudi bénh mic bénh truyén
nhiém, phat hién sém cac trudong hop dau tién caa bénh gay dich
nguy hiém. Khi phat hién c6 trach nhiém bao cio truong khoa,
lanh dao Bénh viéndé giai quyét.

4. Tham gia thuong truc va thuc hién cac k¥ thuat chuyén moén
khi can thiét,

5. Thyc hién cdng tac hanh chinh khoa.

6. B4 tri, sap xép nhan luc khoa phil hop cong tac cham soc bénh
nhan tai khoa va theo sy phan céng cua trudng khoa, 1anh dao
Bénh vién .

7.12

Diéu dwong
truong khoa
KSNK-DD

1. Thyc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy
ché bénh vién.

2. T6 chuc hoat dong theo dung quy ché cong tac khoa KSNK-
DD.

3. Kiém tra d6n dbc viéc thuc hién cac quy dinh, quy trinh k§
thuat chuyén mon, v¢ sinh, kiém soat nhiém khuan, an toan vé
sinh thuc pham Bénh vién.

3. Du tru y dung cu, Vat tu tiéu hao; kiém tra viéc quan ly, su
dung tai san, vat tu theo quy dinh hién hanh.

4. Tham gia thuong truc va thuc hi¢n cac ky thuat chuyén mon
khi can thiét,

5. Thyc hién cdng tac hanh chinh khoa.

6. B4 tri, sap xép nhan luc khoa phil hop cong tac cham soc bénh
nhan tai khoa va theo su phan cong cua truéng khoa, Giam dbc
Bénh vién.

Ky thuit
vién truéng
khoa

1. To chuc thuc hién cac ky thuat chuyén mon, kiém tra don doc
cac k¥ thuat vién va y cong trong khoa thuc hién dung quy ché
bénh vién va quy dinh k¥ thuat bénh vién.

2. Quan ly cong tac hanh chinh, quan ly s6 sach, théng ké béo
cdo, 1ap ké hoach cong tac. Chdm céng hang ngay, téng hop
ngdy cong hang thang dé trinh truong khoa ky duyét.
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3. Tham gia thuong truc va phan cong truc trong khoa.

4. Tiép nhan va giai quyét nhitng dé nghi cua ngudi bénh, gia
dinh ngudi bénh; trong truong hop vuot qué kha ning, quyén
han phai bao cao truang khoa giai quyét.

5. Tham gia dao tao cho k¥ thuat vién, y cdng trong khoa va hoc
vién dén hoc tap theo su phan cdng cua truedng khoa.

6. Lap du tru y dung cuy, vat tu tiéu hao st dung cho khoa.
Thudng xuyén kiém tra viéc st dung, bao dudng va quan ly tai
san vat tu theo quy dinh.

7. Kiém tra don d6c vé sinh khoa, thuc hién quy ché chéng
nhim khuan bénh vién va cong tac bao ho lao dong trong khoa.
8. Tham gia nghién ctu khoa hoc theo sy phan cdng cua truong
khoa.

9. Phan céng cong viéc cho k¥ thuat vién, y céng trong khoa.

10. Thuc hién cac nhiém vu chuyén mon theo su phéan cong cua
Giam doc va truong khoa.

1. Thuc hién nhiém vu chung cua ky thuat vién truéng theo quy
ché bénh vién.

2. Thuc hién cac xét nghiém duoc phan cong.

3. Pha ché cac thudc thir dé kiém nghiém va thuong xuyén kiém
tra cac thudc thir dung tiéu chuan quy dinh.

.Ify thugzt 4. Lay bénh pham tai giwdng cho nguoi bénh cham soc cap 1 va
8.1 v’;ﬁ t”;(o,ng cac truong hop xét nghiém dac biét.
Oa.A ot 5. Thuc hién nhiém vu cta k¥ thuat vién xét nghiém.
nghi¢m 6.Tham gia thuong truc va thuc hién cac k¥ thuat chuyén moén
khi can thiét.
7. Sap xép, bd tri nhan luc khoa phu hop, khoa hoc. Thuc hién
cac nhiém vu chuyén mon theo su phan cong cua truéng khoa,
Giam docBénh vién.
1. Thyuc hién nhiém vu chung caa k¥ thuat vién truong theo quy
ché bénh vién.
Ky thuat | 2. Thyc hién cac y Iénh chup X-Quang dugc phén cong.
vién trwéng | 3. Thuong xuyén kiém tra cac thudc can quang ding tiéu chuan
khoa Chén | quy dinh.
8.2 | dodn hinh | 4. Thuc hién nhiém vu ctua ky thuat vién.
danh - Tham | 5. Tham gia thuong truc va thuc hién cac ky thuat chuyén mén
do chire | khi can thiét.
néng 6. Sap xép, bd tri nhan luc khoa phu hop, khoa hoc. Thuc hién
cac nhiém vu chuyén mon theo su phan cong cua trudng khoa,
Giam docBeénh vién.
1. Thuc hién nhiém vu chung cua ky thuat vién truéng theo quy
Ky thudt | ché bénh vién.
8.3 | vién trwong | 2. Sap xép, bd tri nhan luc khoa phi hop, khoa hoc.
khoa Dwgc | 3. Tham gia thuong truc va thuc hién cac ky thuat chuyén mon

khi can thiét.
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4. Thuong xuyén kiém tra bao quan thudc, hda chat, cac dung
dich khir khuan dung tiéu chuan quy dinh.

5. Lap ké hoach kiém tra viéc str dung, bao dudng va quan ly tai
san.

6. Kiém tra viéc ghi so sach, phiéu theo ddi, nhap, xuét thuc va
cdng tac hanh chinh, thong ké va bo cao trong khoa.

Thuc hién cac nhiém vu chuyén moén theo su phan cbng cua
treong khoa, Giam d6¢cBénh vién.

H¢ sinh
truong
khoa Phu
san

1. Thuc hién nhiém vu chung cta ho sinh truéng theo quy ché
bénh vién.

2. Tiép nhan, hudng dan san phy, nguoi bénh dén kham bénh,
diéu trj, thuc hién ding quy ché chim soc ngudi bénh toan dién
3. Thuc hién thim kham thai, chuan bi day du dung cu d& de,
theo ddi chuyén da truge khi san phu dé, khi phat hién cac dau
hiéu bat thuong phai bao cao bac si dé xu ly kip thoi.

4. Thuc hién do dé thuong, phu bac si thuc hién ky thuat do dé
kho.

5. Tham gia thuong truc va thuc hién cac ky thuat chuyén moén
khi can thiét.

5. B4 tri, sap xép nhan luc khoa phil hop cong tac cham soc bénh
nhan tai khoa va theo sy phan cong cua truong khoa, Giam
ddcBeénh vién.

NHOM HOAT PONG NGHE NGHIEP CHUYEN NGANH Y TE

Bac si

1. Kham bénh, chtra bénh:

- Kham bénh, chita bénh thong thuong cho ngudi bénh;

- Xt tri cap ciru théng thuong, phat hién kip thoi bénh vuot qua
kha nang diéu tri bao cao bac si cap cao hon dé c6 hudng X tri
hoic chuyén di diéu tri ¢ tuyén trén hoic theo linh vuc chuyén
khoa;

- Tham gia hoi chan chuy&n mon;

- Thyc hién quan ly va cai tién chat luong kham, chira bénh: phét
hién va bao céo sai sot chuyén mon k¥ thuat, tham gia giam sat,
kiém tra, danh gia chat lugng kham bénh, chita bénh trong pham
vi chuyén mon dugc giao.

2. Thong tin, truyén théng, gi4o duc sic khoe:

- X4c dinh nhu cau va nhitng noi dung can hudng dan, gido duc
suc khoe;

- Thuc hién tu van, truyen théng, gido duc strc khoe; danh gia
hoat dong tu van, truyén thong, giao duc stc khoe;

- P& xuit bién phap quan ly sic khoe trong pham vi dugc giao.
3. Tu van cho ngudi bénh hoic gia dinh nguoi bénh lya chon cac
dich vu y té pht hop.

4. Van hanh va st dung duoc thiét bi y té phuc vu chan doén,
can thiép diéu trj, cap ctu trong pham vi dugc giao.
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5. Tham gia giam dinh y khoa, giam dinh phap y, giam dinh
phap y tdm than thudc chuyén khoa hoic linh vyc lién quan theo
quy dinh cta phéap luat.

6. Tham gia cdng tac chi dao tuyén vé chuyén mén ky thuat,
trién khai phong chéng dich va bénh x& hoi khi dugc giao; tham
gia hoat dong cham soc suc khoe ban dau & tuyén y té co so.

7. Pao tao va nghién ctiru khoa hoc vé y hoc:

- Tham gia bién soan tai liéu chuyén mon; tham gia xay dung
quy ché, quy trinh k¥ thuat chuyén mén thudc linh vuc dugc
giao;

- Tham gia huéng dan vién chuac, hoc sinh, sinh vién chuyén
nganh y;

- Tham gia hodc thyuc hién dé tai nghién ctiu khoa hoc.

1.1

Bac si khoa
Kham bénh

1. Thyc hién quy ché bénh vién, tiép nhan nguoi bénh va thuc
hién chan doan bénh, ké don xtr Iy cap ctu, 1ap ho so diéu tri
ngoai trd, noi trd hoac gidi thiéu nguoi bénh 1én tuyén trén dicu
tri theo quy dinh.

2. Nam tinh hinh givong bénh ¢ cac khoa dé bé tri nguoi bénh
vao bénh vién diéu tri noi tra.

3. Ké don thudc cho ngudi bénh phai thyc hién dang quy ché
chan doan bénh, 1am hd so bénh an va ké don diéu tri.

4. Truong hop bénh khd, nguy kich phai bao cdo ngay voi
trueong khoa kham bénh dé xin y kién giai quyet

5. Nam viing ché do, chinh sach Nha nudc dé van dung thuc hién
cho tirng nguoi bénh.,

6. Theo d6i sat sao dién bién bénh Iy cua ngudi bénh nam luu tai
khoa dé xir ly kip thoi.

7. Theo dbi, quan 1y nguoi bénh diéu tri ngoai tri theo quy ché
diéu tri ngoai tr.

8. Tham gia thuong truc, cap ctu, tham gia nghién ctu khoa
hoc, du cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc theo sy phan céng cua
truong khoa va giam doc Bénh vién.

9. Tham gia hudng dan hoc vién dén hoc tap tai khoa theo su
phan cong cua truong khoa.

1.2

Bac si dieu
tri

1. Thuc hién quy ché bénh vién, cha y thuc hién quy ché: chan
doan bénh, 1am hd so bénh an va ké don diéu tri, quy ché vao
vién, chuyén khoa, chuyén vién, ra vién, quy ché quan ly budng
bénh, budng tha thuat va quy ché sir dung thudc.

2. Péi véi nhitng nguoi bénh méi vao hoic tir khoa khac chuyén
dén phai kham ngay, cho y lénh vé thuéc, ché do chim soc, an
uéng. Hoan thanh bénh an trong 24 gio, tién hanh cac xét
nghiém can thiét. Nguoi bénh cip ctu phai duoc 1am bénh éan
ban dau ngay sau khi vao vién.

3. Khi bac s truong khoa tham kham nguoi bénh, bac si diéu tri
c6 trach nhiém bao cao day du dién bién cia nguoi bénh trong
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qua trinh diéu tri dé xin y kién hudng dan cua truong khoa.

4. Hang ngay budi sang phai kham timg nguoi bénh cho y Iénh
vé thudc, ché do cham soc, an ubng. Budi chiéu di tham lai
ngudi bénh mot 1an nira va cho y 1énh bé sung khi can thiét. Déi
véi ngudi bénh nang phai dugc theo déi sat, xur ly kip thoi khi co
di&n bién bat thuong.

5. Thuc hién ché d6 hoi chan theo dung quy dinh dbi véi nhitng
trueong hop sau:

a. Nguoi bénh nang, nguy kich.

b. Nguoi bénh da duoc chan doan va diéu tri nhung bénh thuyén
chuyén cham hoic khdng c6 két qua.

6. Thuc hién cac thu thuat, phau thuat do truong khoa phan cong.
Truéc khi thuc hién phai thaim kham lai, ra y 1énh chuan bi chu
dao dé dam bao diéu kién an toan nhat cho nguoi bénh.

7. Hang ngay phai kiém tra:

a. Cac chi dinh vé thubc, ché d6 chiam séc, an ubng, nghi ngoi
cua nguoi bénh.

b. Cac chi dinh khdng con phu hgp véi tinh trang bénh phai dugc
dinh chi ngay.

c. Kiém tra vé sinh ca nhan nguoi bénh dong thoi huéng dan
ngudi bénh tu cham séc va gitt gin suc khoe.

8. Hang ngay cudi gio 1am viéc phai ghi vao sé ban giao cho bac
sT thuong truc nhitng ngudi bénh nang, nhitng yéu cau theo dbi
va nhirng y 1€nh con lai trong ngay cua tirng ngudi bénh.,

9. Tham gia thuong truc theo lich phan cdng cua truong khoa.
10. Tham gia hoat dong chiam séc stuc khoe ban dau & tuyén y té
co s& theo su phan cdng cia giam doc va truong khoa.

11. Tham gia hoi chan, kiém thao tir vong khi dugc yéu cau.
Tong két bénh an cho ngudi bénh chuyén khoa, ra vién, chuyén
vién theo quy ché vao vién, chuyén khoa, chuyén vién, ra vién.
12. Huéng dan hoc vién thuc tap theo su phan céng cua trudng
khoa.

13. Thuc hién cdng tac nghién ciru khoa hoc, tham du hoi nghi
khoa hoc theo su phan cong cua truéng khoa va giam déc Bénh
vién.

14. Thuc hién tét quy dinh y duc.

15. Kham bénh, chan doan, ké don thudc, ra y 1énh diéu tri,
chiam soc nguoi bénh theo quy ché bénh vién.

16. Ky don thudc, phiéu Iinh thudc.

1.3

Bac si ngoai
khoa

1. Thuc hién quy ché bénh vién, quy ché cong tac khoa ngoai,
quy ché cong tac khoa phau thuat - gay mé hoi sac va quy ché
cong tac khoa chéng nhiém khuan.

2. Chiu trach nhiém trudc truong khoa vé cac cong viée duogc
phan cong.

3. B6i voi ngudi bénh mai tiép nhan phai kham ngay va bo sung
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ho so bénh &n, cho y 1énh diéu tri, cham soc, n uéng va san sang
phau thuat khi c6 chi dinh.

4. Khi duoc phan cong phau thuat phai kiém tra lai ngudi bénh
da c6 trong ké hoach va chuan bi chu do cac diéu kién cho cudc
phau thuat theo chi dinh.

5. Theo ddi sat nguoi bénh da dugc phau thuat dé cé chi dinh b
sung diéu trj va cham soc, an udng phi hop.

6. Phau thuat nguoi bénh khi ¢6 chi dinh va dugc phan cong.

1.4

Bic si Gay
mé - hoi suc

A. Kham truéc gay mé

1.Kham trudc gdy mé theo quy trinh, danh gid va dua ra phac do
gay mé cho nguoi bénh.

2. Ghi chép day du cac noi dung theo mau phiéu kham trudc gay
mé va dinh kém theo hd so bénh an cua nguoi bénh.

3. Yéu cau phau thuat vién cho tam hodn phau thuat, thu thuat
khi chua du diéu kién an toan cho ngudi bénh va phai dugc ghi
tai ho so bénh an. Néu khong théng nhat dugc véi phau thuat
vién, phai bao céo cho truong khoa giai quyét.

4. Giai thich phuong phap gdy mé cho ngudi bénh, huéng dan,
tu vin cho ngudi bénh va gia dinh ngudi bénh cach chuan b,
thuc hién cac yéu cau trudc gay mé.

5. Tham gia sinh hoat va nghién ciu khoa hoc, cip nhat kién
thire chuyén moén, tham gia cong tac dao tao, chi dao tuyén va
CAp ctru ngoai vién khi duoc phan cong.

B. Tai khu phiu thuat

1. To chic thyc hién va chiju trach nhiém vé chuyén mén gay mé
- hoi suc theo sy phan cong cua truong khoa.

2. Trong truong hop vuot qua kha nang chuyén mon hoac co tai
bién xay ra phai Kip thoi bao céo truong khoa.

3. Pon doc, kiém tra, nhac nho cac bac sy, diéu dudng vién, cac
nhan vién y té va cac ddi twong khac (néu dugc bac si tai khu
phau thuat cho phép) c6 mat trong phong mo; bao dam kiém soét
nhiém khuan trong phong mé.

4. Kiém tra nguoi bénh, hd so bénh an gay mé - hdi stic trudc va
sau phau thuat; céc tai liéu phai duoc ghi day da, chinh xac va
trung thuec.

5. Ludn c6 mat khi gdy mé - hoi stcc cho nguoi bénh, trir trudng
hop di co bac sy gdy mé - hoi stc khéac thay thé sau khi da ban
giao day di.

6. Phéi hop chat ché véi cac khoa va ngudi thuc hién phau thuat,
tha thuat co lién quan dé hoan thanh tét cong viéc, thuc hién ké
hoach phau thuat, theo ddi va chim soc ngudi bénh truée, trong
va sau phau thuat.

7. Tham gia duyét phau thuat, tha thuat, kham va chuan bi nguoi
bénh trudc gy mé dé danh gia, giai thich, c6 thé bd sung cac xét
nghiém hoic diéu tri, moi hoi chan néu can, lap ké hoach gay mé
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- hoi suc.

8. Kham lai nguoi bénh tai khoa phong trong thoi gian tir 01-07
ngay trudc khi phiu thuat, tha thuat theo ké hoach. Thuc hién
kham trudc, trong hoic sau phau thuat cip ctu tly thudc tinh
chét khan cép cua can thiép ngoai khoa.

9. Phan cong, gidm sat cac hoat dong chuy@n mén cua diéu
dudng vién gay mé - hdi suc.

10. Kiém tra lai cac phuong tién va thudc gay mé - hdi sac ma
diéu dudng vién gay mé - hoi stc di chuan bi trude d6. Phai tu
kiém tra lai hd so bénh &n vé tén tudi, vi tri phau thuat cua nguoi
bénh. Thuc hién cac k§ thuat kho nhu mé khi quan, dan luu
mang phoi, choc tinh mach Bénh vién, gay té ving, dit noi khi
quan tién luong Kho.

11. Kiém tra trudc khi truyén méau va ché pham mau theo quy
dinh tai Quy ché truyén mau ban hanh kém theo Quyét dinh s
06/QD-BYT ngay 19 thang 01 nam 2007 ctia Bo truong Bo Y té.
12. Trong truong hop xay ra bién chang, tai bién ning phai béo
céo Truong khoa va tap trung chi vién, giap d& 1an nhau vé nhan
luc, phuong tién va thudc.

13. Trong trudng hop can Xt tri cap ciu ¢ thé phbi hop véi bac
sy phau thuat, diéu dudng vién gay mé - hdi suc thuc hién y lénh
truc tiép trong phong phau thuat, sau d6 phai ghi chép day du
vao ho so bénh an theo quy dinh.

14. Chiu trach nhiém veé gay mé - hoi siic cho dén khi ngudi
bénh hét tac dung cia phuong phép gdy mé va cua thudc an than,
gay mé, gay té. Chiu trach nhiém vé y Iénh chuyen nguoi bénh ra
khoi phong mo, tir bo phan hoi tinh chuyén vé bd phan hdi stc
ngoai khoa, khoa phong khac hay xuat vién. Khi nguoi bénh c6
nguy co cao (tuan hoan khong on dinh, suy hd hap, dang hd tro
hd hap qua ong noi khi quan hay qua 6ng mé khi quan, dang
ding thudc van mach hoic tinh trang niang khac) phai bé tri nhan
luc co du trinh do chuyén mén phéi hop van chuyén ngudi bénh
dé kip thoi xir tri.

C. Tai b phan hai tinh sau mé

1. Phéi hop véi cac bo phan khac dé quyét dinh viéc tiép nhan va
chuyén ngudi bénh.

2. Theo d&i, chan doan, diéu tri va thuc hién cac thu thuat
chuyén khoa theo dung quy dinh.

3. Béo céo, xin y kién truong khoa trong cac trudng hop dic biét,
can moi hoi chan dé ¢ quyét dinh xir tri phi hop.

4. Ban giao nguoi bénh va y Iénh gitra cac ca lam viéc phai day
du, chinh x4c va cd sb ban giao, ghi chép ho so va kiém tra ho so
bénh an truéc khi chuyén ngudi bénh hay cho xuat vién.

1.5

Bac st san
khoa

1. Thyc hién quy ché bénh vién, quy che cang téc khoa phu san,
quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché céng tac phau thuat - gay
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mé hoi strc va quy ché cong tac khoa chong nhiém khuan.

2. Chiju trach nhiém truéc truong khoa vé cac cong viéc dugc
phan cong.

3. Tham kham 1am sang d4i véi san phu dén kham thai, 1am céc
xét nghiém can thiét, chan doan rd tudi thai, tinh trang thai
nghén, huéng dan san phu gitr gin vé sinh.

4. Tham kham 1am sang d6i véi nguoi bénh dén kham phu khoa,
lam cé&c xét nghiém can thiét, chan doan bénh va chi dinh diéu
tri.

5. Thuc hién d& dé kho sau khi da tham kham va xéc dinh tinh
trang thai va tién lugng cuoc dé.

6. Trong truong hop san bénh hodc c6 nguy co tai bién san khoa
phai bao céo trudong khoa dé hoi chan va xir 1y kip thoi.

7. Thuc hién céc tha thuat va phau thuat vé san, phu theo su
phan cbng cuaa truong khoa.

8. Tham gia cong tac tuyén truyén giao duc, bao vé stuc khoe ba
me Va tré so sinh, phong chdng cac bénh phu khoa va cong tac
dan sb ké hoach hoa gia dinh.

9. Ky giay ching sinh.

1.6

Bic si chén
dodan hinh
anh, Tham

do chuc
nang

1. Thuc hién quy ché bénh vién, quy ché cong tac khoa chan
doan hinh anh va quy ché quan ly va st dung vat tu, thiét bi y té.
2. Chiu trdch nhiém truéc truong khoa vé cdng viée dugce phan
cong.

3. Tiép don nguoi bénh dén kham theo quy ché cong tac khoa
kham bénh.

4. Nhitng truong hop bénh khé chan doan, khong 1o rang, k§
thuat thuc hién phtc tap phai bao cao ngay véi truong khoa dé
xin y kién giai quyét.

5. Huéng dan cac ky thuat vién trong khoa gitip ngudi bénh thuc
hién dang quy dinh k§ thuat bénh vién vé chan doan bang hinh
anh.

6. Poc két qua chan doan, ky phiéu tra két qua trong pham vi
duoc phan cong.

1.7

Bac si Y hoc
co truyén

1. Thuc hién quy ché bénh vién, quy ché cong tac khoa y hoc co
truyén va quy ché quan ly va su dung vat tu, thiét bi y té.

2. Chiu trdch nhiém truée truong khoa vé cdng viée dugce phan
cong.

3. Thuc hién thanh thao k§ nang kham bénh y hoc c6 truyén (ta
chan, bat cwong, bat phap) dé ké don va diéu tri.

4. Thuc hién thanh thao k§ nang kham bénh y hoc hién dai dé
phat hién triéu chung, dua ra chan doan xéac dinh.

5. Xir 1y ban dau duoc mot sé bénh cap ciu.

6. Thuc hién dugc céc ki thuat chuyén mén co ban cua y hoc ¢b
truyén.

7. Ké don thudc duoc lidu, thudc cb truyén; két hop thude dugc
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ligu, thuoc co truyen véi thuoc hoa dugc.
8. Thuc hién ky thuét khdng dung thudc nhu xoa bop, cham ctu,
bam huyét.

1.8

Bdc si vt ly
tri ligu-phuc
hoi chiec
nang

1.Chiu trach nhiém truée truang khoa vé cac cong viéc dugc
phan cong.

2. Tiép don nguoi bénh dén khan theo dang quy ché cong tac
khoa kham bénh, chi dinh phuong phap diéu tri phuc hdi chic
nang thich hop.

3. Thuc hién cac ki thuat vé vat |i trj liéu - phuc hdi chirc ning
theo diing quy dinh ki thuat bénh vién, huéng dan ki thuat vién
gitip d& ngudi bénh thuc hién cac ki thuat phuc hoi st dung cac
phuong phap vat li tri liéu.

4. Tham gia c6ng tac phuc hdi chiic ning dwa vao cong dong.

Dugec si

1. Dy tr, cap phét va bao quan thudc thong thuong, hoa chat,
nguyén liéu, vat tu y té tiéu hao trong pham vi nhiém vu dugc
giao.

2. Pha ché mot sé thudc thong thuong, bao ché thude dong vy,
thudc tir duoc liéu.

3. Tro gitp cho vién chirc dugc & cac chire danh cao hon pha ché
thudc dung cho céc chuyén khoa.

4. Thuc hién xét nghiém hoa sinh theo dung quy trinh.

5. Tham gia kiém soét, kiém nghiém chat luong thubc, hda chat,
duoc liéu.

6. Tham gia lay mau thudc trén thi truong, tiép nhan mau do ca
nhan/té chac guri dén dé Kiém tra theo ddi, danh gia chét luong
thuéc Iuu hanh.

7. Thyc hién cac quy dinh, huéng dan, quy trinh chuyé&n mon,
kiém soat nhiém khuan va an toan lao dong trong cong tac dugc.

8. Tham gia tong hop, bao cdo thong tin lién quan dén tac
dung khéng mong muén cua thudc.

9. St dung va bao quan trang thiét bi phuc vu cho k¥ thuat
chuy&n mén vé duoc, kiém nghiém, hoa sinh trong pham vi duoc
giao.

10. Quan ly sb séach, thong ké, bao céo theo quy dinh.

11. Tham gia nghién curu khoa hoc.

YS. YHCT

1. Tham gia tu van, tuyén truyén phong bénh, chita bénh, cham
soc suc khoe ban dau

2.Tiép dén nguoi bénh dén kham theo quy ché cong tac khoa
kham bénh

3. Thyc hién cac ky thuat y hoc co truyén theo y 1énh

4. Dung thudc va theo ddi dung thude cho ngudi bénh

5. Theo doi, danh gia ngudi bénh va ghi chép hd so bénh
an.phap luat.
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Piéu dudng

1. Cham soc ngudi bénh tai co so'y té:

- Kham, nhan dinh, xac dinh van dé, 1ap ké hoach, thuc hién va
danh gia két qua cham soc ngudi bénh;

- Theo ddi, danh gia dién bién hang ngay cua ngudi bénh; phét
hién, bao céo kip thoi nhitng dién bién bat thuong cua nguoi
bénh;

- Tham gia chim soc giam nhe cho ngudi bénh giai doan cudi va
hd tro tim 1y cho nguoi nha ngudi bénh;

- Thuc hién k¥ thuat diéu dudng co ban cho nguoi bénh theo chi
dinh va su phén cong;

- Nhan dinh nhu cau dinh dudng, tiét ché va thuc hién chi dinh
cham soc dinh dudng cho ngudi bénh;

- Ghi chép ho so diéu dudng theo quy dinh.

2. So ctu, cap cuu:

- Chuan bi sin sang thubc va phuong tién cap cau;

- Thuyc hién k¥ thuat so ctiu, cap cau;

- Tham gia cap ctu dich bénh va tham hoa.

3. Truyén thong, tu van, giao duc stic khoe:

- Péanh gia nhu cau tu van, gido duc suc khoe ddi véi nguoi
bénh;

- Huéng dan ngudi bénh vé cham séc va phong bénh;

- Thyc hién, tham gia thuc hién truyén thong, tu van gido duc
suc khoe.

4. Cham séc strc khoe cong dong:

- Tham gia truyén théng, giao duc vé sinh phong bénh tai co so'y
té va cong dong;

- Tham gia cham séc stuc khoe ban dau va cac chuong trinh muc
tiéu quoc gia;

- Thuc hién dich vu chim séc tai nha: tiém, cham soc vét
thuong, chim soc ngudi bénh ¢6 din luu va cham soc phuc hoi
chtrc nang, tam goi, thay bang theo chi dinh.

5. B4o vé va thuc hién quyén ngudi bénh:

- Thuc hién quyén ctia nguoi bénh, tham gia bién hd quyén hop
phap cua nguoi bénh theo quy dinh caa phap luat;

- Thuc hién céc bién phap bao dam an toan cho nguoi bénh.

6. Phdi hop, hd tro cong tac diéu tri:

- Tham gia phan cdp chim s6c nguoi bénh;

- Chuén bi va hd trg ngudi bénh chuyén khoa, chuyén co so
kham bénh, chira bénh, ra vién;

- Quan Iy ho so, bénh &n, buong bénh, ngudi bénh, thudc, trang
thiét bi y té, vat tu tiéu hao.

7. Pao tao, nghién ctru va phat trién nghé nghiép:

- Huéng dan thuc hanh cho hoc sinh, sinh vién va vién chie diéu
dudng trong pham vi dugc phan cong;

- Tham gia, thyc hién va ap dung sang kién, cai tién chat luong
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trong cham soc ngudi bénh.

Ky thuat y

1. Thuc hién chuyén moén ky thuat y:

- Pén tiép, chuan bj va giup d& ngudi bénh trudc, trong va sau
khi tién hanh ky thuat y;

- Pén tiép, huéng dan ca nhan, to chic gui/chuyén mau va thu
nhan, bao quan, van chuyén mau cho kiém nghiém an toan thuc
pham, mdi truong - nghé nghiép;

- Chuan bi cac phuong tién, dung cu, thudc va hda chét theo yéu
cau cua ting ky thuat;

- Thuc hién cac quy trinh ky thuat co ban trong chuyén khoa,
phu gip hoic phdi hop véi vién chiic chuyén mén thuc hién ky
thuat chuyén sau khi dugc giao;

- Thuc hién ché d6 kiém soat nhidm khuan va an toan trong
chuyén mon;

- Ghi chép, theo dbi, théng ké cac hoat dong chuyén mdn theo
quy dinh.

2. Quan ly hoat dong chuyén mon:

- Du tru, linh, dinh ky kiém ké va béo céo viéc sir dung trang
thiét bi y té, thudc hoa chat, sinh pham theo quy dinh;

- St dung, bao quan trang thiét bi y té trong pham vi quan Iy;
phat hién, bao cao va xu Iy 16i k§ thuat don gian;

- Tham gia kiém tra, danh gia cong tac chuyén mén khi dugc
giao.

3. Phéi hgp trong chan doan va diéu tri:

- Thong bao kip thoi chi sb, hinh anh lién quan dén ngudi bénh
cho bac si diéu tri;

- Hd tro, phdi hop véi vién chic ki thuat y trong viéc thuc hién
k¥ thuat chuyén mon duoc giao.

4. Bao vé quyén loi ciia ngudi bénh, ca nhan/td chie giri mau xét
nghiém:

- Bao dam phuc vu kip thoi chinh xac, khach quan va trung thuc;
- Bao dam két qua xét nghiém chinh xac;

- Thuc hién quyén caa ngudi bénh, ca nhan/to chtac giri mau xét
nghiém theo quy dinh cta phap luat;

- Thuc hién bién phap bao dam an toan cho nguoi bénh.

5. Tu van, giéo duc stc khoe:

- Tham gia huéng dan, gido duc sic khoe cho ngudi bénh va
cong ddng trong pham vi duogc giao;

- Tham gia phong chéng dich va tham hoa khi ¢6 yéu cau.

6. Pao tao, nghién cuu khoa hoc:

- Tham gia huéng dan thyc hanh cho hoc sinh, sinh vién, vién
chuc ky thuat y khi duoc giao;

- Tham gia nghién ctiu khoa hoc, sang kién, cai tién k¥ thuat;

- Tham gia ap dung sang kién, cai tién ky thuat va bang chang y
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hoc trong thuc hanh k¥ thuat y.
7. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cbng cuia truéng
khoa va k¥ thuat vién truong khoa.

1. biéu khién may chiéu, chup, rira phim X-quang theo su phan
cong cua truong khoa.

2. Béi chiéu gidy yéu cau chan doan ciia bac si diéu tri voi ngudi
bénh dé thuc hién ding yéu cau va dam bao ki thuat.

3. Ghi rd va day du ho, tén, tudi, ngay, thang, nim thuc hién ki
thuat, ki hiéu, vi tri chinh xac phai, trai cua co thé ngudi bénh
trén phim anh.

4. Thuc hién ché do bao dudng may thudng xuyén va dinh ki
theo quy dinh.

5. Bao ngay cho ki thuat vién truéng khoa va trudng khoa khi

Ky thugry | may moc co sy cd, khong duoc tu dong sira chira.
chin dodn | 6. Khi sira chita may phai c6 mit cung tho sta chira.
5.1 | hinh dnh, |7.Khivan hanh may phai mang diy du phuong tién phong ho
Tham do | theo phéap 1énh an toan kiém soat buc xa.

chirc nang | 8. Khong duoc bé vi tri lam viéc khi may dang hoat dong.
9. Thuc hién cac quy dinh hién hanh vé thoi gian lam viéc, boi
dudng va nghi ngoi.
10. Ghi két qua chiéu, chup, tham do chirc ning vao sb luu trir va
chuyén cac két qua toi khoa 1am sang. Truong hop chup chua dat
y&u cau hoic nghi ngo, béo cdo ngay véi truong khoa hoidc ki
thuat vién truang khoa giai quyét.
11. Linh va bao quan cac dung cy, hoa chat, phim anh theo sy
phan cong.
12. Hoc tap, nang cao trinh d¢ chuyén mén ngoai ngit, tham gia
nghién ctru khoa hoc.
1. Thuc hién cac xét nghiém dugc phéan cong.
2. Pha ché céc thudc thir dé kiém nghiém va thuong xuy@n kiém
tra cac thudc thir diing tiéu chuan quy dinh.
3. L4y mau pham tai giudng cho ngudi bénh cham soc cap | va
cac truong hop xét nghiém dac
4. Nghiém chinh thyc hién quy ché bénh vién, thuc hién dung
quy dinh k¥ thuat bénh vién, dam bao két qua xét nghiém chinh

5 Ky thudty | Xxac.

xét nghiém

5. Linh va bao quan cac dung cy, thudc, hoa chét theo sy phan
cong va theo ding quy dinh.

6. Thong ké ghi lai két qua xét nghiém vao so luu trit va chuyén
cac két qua xét nghiém toi cac khoa. Gap nhitng tiéu ban xét
nghiém c6 két qua bat thuong hoic nghi ngd phai bao céo ngay
truong khoa.

7. Hudng dan thyc hanh cho hoc vién dén hoc theo su phan cong
cua truéng khoa.
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5.3

Ky thudt y
vat ly tri
liéu - phuc
héi chiic
nang

1. Str dung thiét bi:

- Kiém tra thiét bj truc khi dung.

- Van hanh thiét bi ding quy dinh ky thuat bénh vién, dung y
[énh.

- T4t thiét bi sau khi sir dung.

2. Huéng dan, dong vién ngudi bénh va gia dinh nguoi bénh
luyén tap tai nha theo dung quy dinh ky thuat bénh vién va dam
bao an toan.

3. Kiém tra thiét bi chuyén dung trudc khi st dung cho nguoi
bénh, chirc nang dam bao an toan diéu tri.

4. Pam bao thuc hién dung quy ché bénh vién, dac biét phai chi
y thuc hién:

a. Quy ché cong tac khoa va quy ché quan Iy va st dung vat tu,
thiét bi y té.

b. Ghi chép day du vao phiéu theo ddi va phiéu cham soc vat ly
tri liéu - phuc hoi chirc ning.

¢. Bao quan thiét bi va phuong tién, tranh hu hong mat mat.

5. Khi sura chira may phai luén c6 mat cung tho stra chira.

6. Hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mén, ngoai ngit, tham gia
nghién ciu khoa hoc va thuc hién phuc hdi chire ning cong dong
theo sy phan cong.

7. T6 chirc hop nguoi bénh theo dinh ky, huéng dan giéo duc sic
khoe cho nguoi bénh.

5.4

Ky thudt y
phuc hinh
rang

1. Van hanh, bao quan cac trang thiét bi, vat tu, hod chat... phuc
hinh rang.

2. Lam cac loai phuc hinh théo lip ham gia toan phan, ting
phan. Lam cac loai phuc hinh rang ¢ dinh thong thuong.

3. Phu trach chuy&n mon k¥ thuat ¢ labo phuc hinh rang

4. Phat hién va sira chita duoc nhitng hu hong nho trang thiét bi
phuc hinh

5. So ctru va cham séc¢ bénh nhan tai khoa

6. Thuc hién cdng tac an toan lao dong.

7. Thudng xuyén trao d6i chuyén mén, k¥ thuat véi béc sy, diéu
dudng dé nang cao chat lwong phuc vu bénh nhan.

8. Tham gia gido duc Suc khoé rang- miéng cho ca nhan va cong
ddng va cac hoat dong chiam soc, bao vé stc khoé nhan dan.

9. Huéng dan hoc sinh Ky thuat Phuc hinh rang dén labo thuc
tap.

10. Tham gia nghién ciru cac dé tai khoa hoc trong linh vuc k¥
thuat Phuc hinh rang..

11. Thuong Xxuyén Cap nhat kién thuc, ky niang chuyén moén,
nghiép vu dé dap ung yéu cau cua cong vigc.

12. Quan 1y va luu trit hd so, so sach, théng ké, bao céo.

Ho sinh

1. Cham soc ba me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi st dung
dich vu:
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- Kham va nhan dinh tinh trang sac khoe ba me, tré so sinh,
ngudi bénh va nguoi st dung dich vy, xac dinh van dé wu tién
can chiam soc cua tirng ddi tuong;

- Lap ké hoach va thuc hién chim so6c ba me, tré so sinh, ngudi
bénh va nguoi st dung dich vuy;

- Theo ddi, danh gia dién bién hang ngay cua ba me, tré so sinh,
ngudi bénh va ngudi str dung dich vu; phat hién, xt tri ban dau,
tién luong, béo céo kip thoi nhitng dién bién bat thuong cho bac
sT diéu tri va ho sinh phu trach, thuc hién y Iénh cua béac si va
phdi hop véi ho sinh khéac xa tri dién bién bat thuong;

- Thuc hién ki thuat diéu dudng va phuc hdi chitc ning co ban,
k¥ thuat cham soéc san khoa, cham soc so sinh thiét yéu; phu gidp
bac si va ho sinh khac thuc hién ky thuat cham soc san khoa,
cham séc so sinh chuyén sau theo y 1énh cta bac si va su phan
cong caa ho sinh phuy trach;

- Nhan dinh nhu cau dinh dudng va thuc hién chim séc dinh
dudng cho ba me, tré so sinh;

- Thyc hién cham séc giam nhe va hd trg tim 1y cho nguoi bénh
giai doan cudi;

- Ghi chép hd so theo quy dinh;

- Bao quan thudc va trang thiét bi y té duoc phan cong phu trach,
phat hién hong hoc kip thoi dé dé nghi sira chira.

2. Cham séc stc khoe sinh san tai cong dong:

- Lap ké hoach khdam va quan 1y thai d6i véi san phu trong
truong hop san phu khéng thé dén co so'y té;

- Lap ké hoach kham, chim séc ba me va tré so sinh trong giai
doan sau sinh tai nha;

- Giam séat, ho tro hoat dong cham soc suc khoe ba me, tré so
sinh tai cong dong;

- Tham gia chim soc sitc khoe ban dau va chuwong trinh muc tiéu
quéc gia.

3. So citu, cp ciu:

- Chuan bi sin sang thubc va phuong tién Cap cuu;

- T6 chirc, thuc hién so ctu, cap ciu san khoa, cap ciru hoi stc
so sinh ban dau; kip thoi bao cdo va phdi hop véi bac si phu
trach hoic chuyén co s6 'y té tuyén trén;

- Tham gia cap ctu dich bénh va tham hoa khi c6 yéu cau.

4. Truyén thdng, gi4o duc, tu van vé cham soc stc khoe sinh san:
- Thuc hién danh gia nhu cau tu van, gido duc suc khoe ddi voi
ba me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich vy;

- Thyc hién truyén théng, gi4o duc, tu van vé chim soc stic khoe
sinh san (bao gém ca nam gigi), cham séc so sinh, ké hoach hoa
gia dinh, pha thai an toan, phong chdong bao lyc gidi tai co so'y
té va cong dong

5. Phéi hop, hd trg trong diéu tri:
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- Thuc hién viéc chuan bi cho ba me, tré so sinh, ngudi bénh va
ngudi sir dung dich vu nhap vién, chuyén khoa, chuyén co so
kham bénh, chira bénh, ra vién khi co chi dinh cua bac si;

- Quan ly budng bénh, quan ly ba me, tré so sinh, ngudi bénh va
ngudi st dung dich vy, thudc, trang thiét bi, vat tu tiéu hao, hd
so bénh an.

6. Bao vé va thuc hién quyén cia ngudi bénh:

- Thuc hién quyén cua ba me, tré so sinh, ngudi bénh va nguoi
st dung dich vu theo quy dinh caa phap luat;

- Tao diéu kién dé ba me, nguoi bénh va nguoi s dung dich vu
quyén duoc tham gia vao qué trinh chiam soc, diéu tri;

- Thuc hién cac bién phap bao dam an toan cho ba me, tré so
sinh,ngudi bénh va nguoi stir dung dich vu.

7. Bao tao, nghién ctu khoa hoc va phét trién nghé nghiép:

- Huéng dan thyc hanh cho hoc sinh, sinh vién va vién chuac ho
sinh;

- Tham gia nghién ciu khoa hoc; &p dung sang kién, cai tién chat
lurong trong cham so¢ ba me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi su
dung dich vu.

NHOM NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG

To chire
can bo

1. Thuc hién cong tac td chirc, nhan su:

- Truc tiép tham muu thuc hién cong tac t6 chirc can bo nhu:
Cong tac quy hoach can bo, b6 nhiém, khen thudng, ky luat, dao
tao, nghi huu, tuyén dung vién chirc.

- Quan 1y, luu trit ho so vién chuc trong co quan.

- Giai quyét ché d6 chinh sach theo quy dinh: ning luong,
thudng, phu cép, cac ché do cua nganh.

- Ping ky quy luong, bao ting giam nhan luc lién quan dén
BHXH,;

- Thyc hién théng ké, bao cdo theo quy dinh.

2. Thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri

- Lap ké hoach cung ung hang hoa théng dung cho cic khoa,
phong, tram y té x4 phuong;

- Tham muu viéc mua sam, stra chira tai san;

- Kiém tra canh quang, vé sinh toan vién;

- Chuén bi hoi truong khi t6 chire hoi nghi, ho1 hop;

- Lap ké hoach kham strc khoe dinh ky, kham chita bénh nghé
nghi¢p cho toan bd vién chirc, nguoi lao dong tai don vi.

3. Thuc hién cac nhiém vu khéac do 1anh dao Phong phan cong.

Hanh
chinhquan
tri

1. Thuc ,hién cong tac hanh chinh, quan tri
-.Lap ké hoach cung tng hang hoa thong dung cho céic khoa,
phong;

- Tham muu viéc mua sam, stra chira tai san;
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- Kiém tra canh quang, v¢ sinh toan vién;

2. Thuc hién théng ké, bao cédo theo quy dinh.

3. Chuan bi hdi trudng khi t6 chire hoi nghi, hoi hop;

4. Lap ké hoach kham sirc khoe dinh ky, kham chita bénh nghé
nghi¢p cho toan bd vién chirc, ngudi lao dong tai don vi.

5. Thyc hién cadc nhi€ém vu khac do 1anh dao Phong phan cong.

Ké hoach
téng hop -
Quan ly
chit lwong

1. Truc tiép tham muu, trién khai, don doc cong tac tong hop céac
loai bao cao dinh ky, dot xuat caa co quan.

2. Theo ddi, don dbc, kiém tra, danh gia hiéu qua cong tac hoat
dong chuyén mén cua cac khoa, phong.

3. B4o c4o, thong ké hoat dong chuyén mén theo quy dinh.

4. Luu trit hd so bénh an.

5. Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao Phong phan cong.

Nghiép vu
Piéu dudng

1. Tryc tiép tham muu, trién khai, don doc cdng tac diéu
dudngva céc loai bao cao dinh ky, dot xuat cua Bénh vién.

2. Theo ddi, don dbc, kiém tra, danh gia hiéu qua cong tac hoat
dong chuyén mén cua diéu dudng cac khoa.

3. B4o c4o, thong ké hoat dong chuyén mon diéu dudngtheo quy
dinh.

4. Thyc hién nhiém vu khac do lanh dao Phong phan cong.

Keé toan

1. Tham muu cong tac tai chinh ké toan; thuc hién cac khoan
thu, chi ding quy ché; thuc hién cong khai tai chinh theo quy
dinh.

2. Lap day du céac loai ho so, so sach lién quan dén cong tac ké
toan; chung tir thanh quyét toan; quan ly bién lai, ching tur tai
chinh. Thuc hién ché d¢, chinh séch cho vién chirc va ngudi lao
dong trong Bénh vién.

3. Lap bao cdo tai chinh dung quy dinh, chiu trach nhiém vé tinh
chinh xéc, trung thuc cta cac sb liéu bao céo.

4. Tham muu ban hanh cac quy ché quan ly tai chinh, quy trinh
nghiép vu cua don vi.

5. Quan ly, giam sat viéc sir dung tai san, tai chinh cua don vi.

6. Thu vién phi, ra soat thong ké chi phi kham chita bénh.

7. Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao Phong phan cong.

Thu quy

1. Thyc hién thu, chi tién mit theo dung quy dinh ciia Nha nudc.
2. Cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi thu - chi - ton quy tién
mat vao so quy.

3. binh ky phéi hop ké toan kiém ké quy tién mat.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong, Lanh
dao giao.

Thu kho

1. Kiém soét hang nhap, xuét ding sb luong, chat luong ghi trén
to phiéu khong sira chita tay xo4. Hang nhap trudc xuat trudc,
cha y thoi han st dung.

2. Phai c6 thé kho, s6 sach gidy to theo dai dbi chiéu sé luong va
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chét luong chinh x&c.

3.Luu giir phiéu xuat nhap dung ché d6 hién hanh caa Nha nuéc.
4. Theo ddi d6n ddc viéc thu hdi cac vat liéu tai san cho muon.
Bao quan tét tu trang ctiia ngudi bénh gui khi ndm vién, dic biét
chu y tu trang ctia ngudi bénh tir vong chua ¢6 nguoi nhan.

4. Thuong xuyén kiém tra cac hang ton kho, sé sach cap nhat.
Dinh ki bo céo tinh hinh: ton kho, hu hong va hao hut dé kip
thoi xu |i.

5.C6 trach nhiém phong gian bao mat, khi phét hién c6 van dé
nghi van trong xuét, nhap va an toan hang hoé phai b4o cao ngay
cho truong phong hoic truong khoa va giam déc bénh vién. Cha
y phong chdng chay né, phong chdng bdo lut, chéng mébi mot,
chéng chuot.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong, Lanh
dao giao.

Cong nghé
thong tin

1. Tham gia quan ly dich vu cong ngh¢ thong tin, duy tri, quan
tri, truc tiép cu hinh, giam sat mang may tinh bao gom phan
cimg may tinh, phan mém hé théng, phan mém Gng dung va tat
ca cac cau hinh khac theo nhi€ém vu duogc giao;

2. Tham gia xét duyét cac dé an, dy an vé mang thong tin, mang
may tinh;

3. Tryuc tiép tham gia duy tri, bao hanh, bao dudng cic mang
thong tin, mang may tinh cua don vi, nganh theo nhiém vu dugc
giao. Giai quyét cac su ¢d vé mang khi co yéu cau;

4. Tham gia bién soan céc tai liéu huéng dan ky thuat, quy trinh
quy pham, xay dyng cac dinh muc kinh té - k¥ thuat trong phan
tich, thiét ké cic mang thong tin, mang mdy tinh;

5. Tham gia dao tao boi dudng CNTT cho vién chirc, lao dong
cua don vi,

6. Tham gia dé tai nghién ctru khoa hoc tmg dung CNTT; tham
gia xay dung cac du an phat trién cong tac nghién ciru CNTT cua
don vi. Tong két, rat kinh nghiém chuyén mén, nghiép vy, quan
1y k¥ thuat va trién khai tmg dung CNTT trong thyc tién.

7. Trién khai tng dung cong nghé thong tin; theo doi, bao tri,
bao duong hé thong mang may tinh, cac thiét bi mang, may in,
may chu, cac phan mem ng dung.

8. Lap ké hoach va t6 chuc trién khai cac hoat dong cong nghé
théng tin, tng dung cbng nghé thoéng tin caa don vi trinh gidm
dbc phé thong tin duyét.
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9. Thyc hién cong tic bao céo thong ké theo quy dinh va yéu
cau.
10. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc phan cong.

Coéng tac xa

1. Tham muu t6 chtc hd trg, tu van giai quyét cac van dé cong
tac xa hdi cho nguoi bénh va nguoi nha nguoi bénh trong qua
trinh kham bénh, chira bénh.

2. Thye hién ké hoach truyén thong gido duc stic khoe cho nguoi
bénh va t6 chirc ke hoach sau khi da dugc phé duyét.

3. T6 chuc thyc hién cac ndi dung, tai liéu dé giéi thiéu quang ba
hinh anh céc dich vu va hoat dong cta bénh vién.

4. Tham gia td churc cac hoat dong van hoa, van ngh¢, thé duc,

9 - thé thao phu hop cho nhan vién y té va ngudi bénh ctia phong da
hi phé duyét.
5. Thuc hién cong tac tur thi€n: Van dong, tiép nhén tai tro vé
kinh phi, vat chat dé hd tro ngudi bénh c6 hoan canh khé khan.
6. Thuc hién hd tro nhan vién y té.
7. To chire thyc hién cong tac bdi dudng, tip huan vé cong tac xa
hoi.
8. Phéi hop d6i ngii cong tac vién 1am cong tac x4 hoi trong bénh
vién.
Quanly, |1.Quan ly, theo doi, dé xuat sira chira, bao dudng thiét bi y té,
stra chira | dién, dién lanh.
10 | Thiétbiy | 2. Xay dung ké hoach mua sim thiét bi y té dién, dién lanh,
té, dién, | trinh lanh dao don vi phé duyét.
dién lanh | 3. Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.
Quan ly, 1.Giam sat cong tac phan loai, thu gom, luu giit, van chuyén,
giam sat quan ly chat thai cac khoa, phong va tai khu vuc luu giir chat thai
méi trudng | tap trung cta bénh vién, kip thoi phan anh, bao céo dé khic
phuc.
2. Theo ddi qua trinh van hanh hé thong xura 1y nuéc thai bénh
11 vién, dam bao hé théng hoat dong thuong xuyén, dat chuan
luong xa thai quy dinh.
3. Phan cong té giam séat vé sinh ngoai canh.
4. B&o cao hoat dong quan Iy va xt ly chat thai bénh vién véi
cac co quan cap trén.
5. Tham gia tap huan vé quan Iy chat thai cho nhan vién y té
trong bénh vién.
1. Truc tiép thuc hién tiép nhan, dang ky van ban dén; trinh,
12 Viin thu chuyén giao van ban dén; giai quyét va theo doi, don ddc viée

giai quyét vian ban dén.
2. Tryc ti€p thuc hién kiém tra thé thirc va k¥ thuat trinh bay van
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ban; ghi s6 va ngay, thang, nim cua van ban; dang ky vin ban di;
nhan ban, dong dau co quan va ddu mirc 30 mat, khan; lam thu
tuc phat hanh, chuyén phat va theo ddi viéc chuyén phat van ban
di

3. Luu va quan 1y vin ban di, van ban dén

4. Bao quan con diu cua co quan. Thue hién nghiém chinh quy ché
bao mat cua cong tac van thu, luu trit trong don vi.

5. Xay dung danh muc hd so cta co quan; ph01 h0’p voi luu tri
CO quan hu:0’ng dan nghiép vu, don dbc, kiém tra viéc 1ap hd so
trong don vi.

6. Théng ké hd so, tai liéu giao ndp vao Muc luc hd so, tai liéu
ndp luu; ban giao ho so, tai liéu cho Luu trix don vi.

7. Thyc hién bao cdo cong tac vin thu khi co yéu cau.

8. Thuc hién cac nhiém vu coéng tac khac khi 1anh dao va Truéng
phong phan cong.

1. Thyc hién cong tac luu trir tai liéu (1ap ho so, luu trir tai lidu
theo quy dinh); huéng dan cac phong 1ap ho so cong viéc va giao
nop ho so, tai liéu theo quy dinh.

2. Thyc hién nghiém chinh quy ché bao mét cia cong tac van thu luu

13 Luwu triv | trit trong don vi.
3. Sap xép tai liéu, hd so hop 1y dé tra tim nhanh phuc vu nhu cau
khai thac.
4. Théng ké hd so, tai liéu giao ndp vao Luu trit lich sur tinh.
IV | NHOM HO TRQ, PHUC VU
Lai xe 6 t0 ctru thuong c6 nhiém vu sau:
1. Thuong truc cap cau & Vi tri quy dinh, bao dam dua, don
nguoi bénh an toan theo quy ché cap cuu.
2. Chuan bi xe san sang bat ¢t Iic ndo, c6 lénh lén duong dua
don nguai bénh ngay.
3. Thuc hién nghiém chinh diéu 1 an toan giao théng, han ché
anh huong xau ti sac khoé nguoi bénh. Khi dua nguoi bénh di
1 Laixe | Xaphai chué_r} bi diy du phuong tién, dung cu sira chira xe. _
4. Binh ki kieém tra bao quan xe sach, thuong xuyén lau chui, tra
dau md dé dam bao xe tét.
5. Sau khi chuyén ché nguoi bénh truyén nhiém hoic tir vong
phai tién hanh ngay viéc tay ué, khir khuan theo quy ché chéng
nhiém khuan bénh vién.
6. Bao quan dung cu y té c6 gin san trén xe.
7. Ghi hanh trinh xe 6 td ctru thuong di cip ciru, c6 day du cac
gidy to ctia Xe va cua lai xe theo quy dinh.
Nhan vién |1. Stra chira, thay thé thiét bj dién thong dung; dam bao hoat
15 | k¥ thuat | dong cua cac thiét b dién.

(dién, nuwérc)

2. Stra chira duong nudc khi hong, dam bao du nuac dung cho
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Trung tam.
3. Thuc hién cdc nhiém vu khac khi dugc Truéng phong, Lanh
dao giao.

16

Nhan vién v¢
sinh

1. Thuc hién v¢ sinh sach, dep, ngan nap trat tu trong cac bUOng
bénh, bUOng thu thuat, budng tam, budng vé sinh, hanh lang, cau
thang, budng 1am viéc cua khoa theo quy ché quan i budng bénh
va budng thu thuat va quy ché chdng nhiém khuan bénh vién.

2. Thay, d6i dd vai ciia nguoi bénh theo quy dinh.

3. Co rira va tiét khuan dung cu dung chét thai ciia ngudi bénh.

4. Phy diéu dudng cham soc nguoi bénh toan dién. HS tro nguoi
bénh thyuc hién vé sinh than thé. Van chuyén ngudi bénh.

5. Thu gom, quan Ii chat thai trong khoa. Dit cac thing rac tai
cac vi tri quy dinh cua khoa (c6 16t tui nilon & trong). Tap trung,
phan loai rac tir cac budng bénh, budng thu thuat vao thung rac
chung cuaa khoa. Thu gom bé rac vao thung khong dé rac roi vai
ra ngoai. Co rira thung rac hang ngay.

6. Bao quan tai san trong pham vi dugc phan cong.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac khi lanh dao khoa, phong giao.

17

Bao vé

1. Thyuc hién nhiém vu bao vé co quan theo quy dinh.

2. Kiém soat giay to, hang hda, tai san ra vao co quan, néu phét
hién hodc nghi ngo vi pham, bao vé co quyén tam gitr va bao cao
Vi thu truong truc tiép xin y kién giai quyét va huong dan
khach, nhac nhd moi nguoi thuc hién noi quy co quan.

3. Kiém tra gidy to tiy than cua khach dén lién hé cong tac va co
trach nhiém hudng dan khach theo yéu cau cong tac. Khdng cho
phép nguoi ngoai vao co quan thuc hién cac hoat dong quang
c&o, quay phim, chup anh khi chua c6 su déng ¥ cua Ban Lanh
dao Bénh vién.

4. Huéng dan moi nguoi dé 6 t0, xe may, xe dap gon gang, ngan
nap ding noi quy dinh.

5. Thuc hién nghiém tdc ché d6 nhan va ban giao ca (c6 sb ghi
chép rd rang).

18

Nhan vién
phuc vu

1. Truc tiép phuc vu 1& tan, nudc uéng khach dén lam viéc, hoi,
hop; bao quan, sir dung tiét kiém, hop 1y cac cong cu, dung cu
phuc vu cho cong tac phuc vu.

2. Thyc hién nhing nhiém vy khac khi Truong phong phan cong.

19

Nhan vién
gitr xe

1. Chi dan, cung cap thong tin vé vi tri dé xe va giit xe cho vién
chure, nguoi lao dong 1am viéc tai bénh vién.

2. Bdo v¢ an toan xe cua vién chirc, nguodi lao dong bénh vién giri
tai nha gitr xe bénh vién.

3. Thyuc hién nhitng nhiém vu khac khi Trudng khoa phan cong.
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